POP - PROCEDIMENTO OPERACIONAL
PADRAO

Sujeito a alteracdes

A Secretaria Académica elaborou um POP, a fim de auxiliar o(a) orientador(a) e membros da banca na
assinatura dos documentos: Ata de Qualificagdo, Ata de Defesa e Folha de Aprovagéo, pelo sistema
SEl da Fiocruz.

A Secretaria Académica da EGF ficara responsavel por criar o processo no Sistema SEl da Fiocruz e anexar
a Ata de Defesa e a Folha de Aprovagdo no bloco de assinatura e disponibilizar para assinatura dos
membros da banca.

Para facilitar o processo de assinatura, a SECAD elaborou um video explicativo com o passo a passo para
assinatura https://www.youtube.com/watch?v=mPfU7g6-bs4 ou se preferir, podera seguir o fluxo
do POP abaixo:

1. O(a) professor(a) orientador(a) devera fazer o login do Sistema SEl|

Sel

- bgda sampaio
ﬂ Senha

ACESSAR

Autenticacio em dois fatores

2. Acessar o menu blocos e depois clicar em assinatura:

Menu GEREB/EGF/S
Uitimo acesso na quinta-feirs
€& Acompanhamento Especial Controle de Processos
= Base de Conhecimento
. %
M Blocos > 7 2 '4_ n x = + o
Assinatura izags Ver p afribuidos amim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo
Internos °
Reunigo
118 registros - 1 a 100
ES Contatos P
Recebidos = Gerados

@ Controle de Prazos
Controle de Processos

| Estatisticas

Y Favoritos

222 Grupos

B Iniciar Processo

@ Marcadores

= Painel de Controle

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

11 Processos Sobrestados

25027.000472/2023-90

25027.000205/2023-12

25027.000204/2023-78

25027.000203/2023-23

25027.000202/2

25027.000201/2023-34

25027.000200/2023-90

25027.000199/2

301

25027.000198/2023-68

25027.000197/2023-12

25027 000196/2023-6

25027.000085/2023-63

25027.000260/2023-11

25027 .000035/2023-76

25027.000071/2023-30

25027.000039/2023-54

25027 000367/2022-70

25027.000293/2022-71

25027.000213/2022-88

_inalleé


https://www.youtube.com/watch?v=mPfU7g6-bs4
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ra aparecer os blocos de assinatura disponibilizado na sua unidade e nas unidades dos
membros da banca:

& Nomero Atribuigao Estado Disponibilizagso Descrigzo f |
| 287616 ° o o Disponibilizado GEREB/EGF/SECAD ~ GEREB Assinaturas - Processo Seletivo MPPPS - 'a '*
2 GEREB/AJUR

% GEREB/COLAB
% GEREB/CPP/PRODISA

[] 285125 @ @O Disponibil CAD z Ata de Defesa de Dissertagao - Jodo Miguel ]
2 GEREB/NETHIS Estephanio
/ < PR
% PRICDTS

[] 258231 Q@ Q@O Disponibilizado GEREB/EGF/SECAD % GEREB/CPP/PSTA Carta de agradecimento 2ne
[] 2412 Q@ QO Di CAD H Parecer Coordenagao Assinatura ‘e
[] 22676 Q@ Q@O Disponibllizado  GEREB/EGF/SECAD ~ GEREB Parecer Coordenagdo Lucicleide e

% GEREB/EGF
[ 218183 Q00 Disponibilizado  GEREB/EGF/SECAD % GEREBI/CPP Histérico Escolar Parcial - Guilherme Pereira Lima sne

% GEREB/EGF
1 215841 Q@ OO Di CAD 2 HISTORICO ESCOLAR PARCIAL - Guilherme Pereira Y )

de Lima

4. Apos o orientador clicar no nimero do bloco, ele devera clicar no nimero do processo:

Documentos do Bloco de Assinatura 285125

[ |mprimir “ Pesquisar

Descrigdo:
Ala de Defesa de Dissertagdo - Joo Miguel Estephanio

Palavras-chave para pesquisa:

Lista de Processos/Documentos (2 registros):

[ 1 25027.000014/2024-31 3518034 Ata de Defesa + ROBERTA DE FREITAS CAMPOS /
Tecnologista em Saude Publica

25027.000014/2024-31 2549890 Folha de Aprovagdo

5. Para preencher e assinar a Ata de Defesa, clicar no icone editar conteddo, caso haja mudanca
de titulo o orientador devera realizar a alteracao.

= 25027.0000852023-53 () & — —_
. RoL EravnReEElboi

B Despacno 2641228 crnensecan 44
- [ Despacho 3011048 serzsszean. 8 g
[ ] Ata de D

EREBEGFSECA

Q, Consultar Andamento
Fundagio Oswaldo Cruz

ATA DE DEFESA

ATA DE DEFESA DE DISSERTACAQ/TESE
ATA DA SESSAO PUBLICA DE N° XXX DE ARGUICAO E DEFESA DA DISSERTACAO DE MESTRADO ACADEMICO EM NOME DO PROGRAMA

Ao décimo segundo dia do més de janeiro de dois mil viate e um, realizou-se is nove horas ¢ trintn minutes, no local XXX/de forma sincron remota. a sessio publien para
defesa de tese ntitulada “XOXX", s0b orientagao do XXX, ¢ coorieatagao do XX, de nome do aluno(a), regulasmente matriculado (x) 2o programa de Pos-graduagao em XXX

do{a) Nome da Unidade, area de concentracia: XXX, linha de pesquiza: XXX, candidato ao titulo de Doutor (a) em XX. A banca foi pelos

Dia). XXX IES, Difa). XXX — IES, Dr(a). XXX — [ES (Presidente). ¢ como suplentes: Drfa). XXX - IES ¢ Drfa). XXX - IES. Apds arguir ofa) candidato(a), em reunido

secreta e que 0 trato do tema escolhido ¢ sistematizagdo da apresentaclo dos dados, a banca examinadora pronunciou-se pela

APROVACAO | APROVAC AO COM RECOMENDACOES | REFPROVAGAQ da defesa da tese de doutorado acadé De acordo com o regul do Curso de Pés-

Graduagio em xxx do(a) Nome da Unidade, a outorga do titulo de Doutor (a) em XXX estd di da 4 emisséo de 1p drio de conclusio do curso. Nada m a ssi n a r .

mais havendo a tratar, lavrou-se a presente Ata que. depois de lida. foi subscrita pelos membros titulares da Comissio Fxaminadora. *
@ SEI/FIOCRUZ - 3562466 - Ata de Defesa - Google Chrome = O X

2% seifiocruz.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar8acao_origem=arvore_visualizar8id_procedimento=27039028&id_documento=36425838&:infra_sistema=1000001008:infra_unidade_atu...
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Para assinatura do documento o orientador deverad inserir a senha e clicar em assinar:

Assinatura de Documento

Assinar

Orgao do Assinante:
FIOCRUZ ~
Assinante:

| AGDA NAYARA JOSINO SAMPAIO |

Cargo / Funcéo:

Coordenadora da Secretaria Académica da Escola de Governo Fiocruz ~
Senha | ou cCertificado Digital
Hd
ol
r
lc
I
| ~ _ _ P

7. A assinatura eletrbnica vai aparecer assim:

Ministéio da Sedde

FocAUZ
Fundagho Oswaids Craz

ATADE DEFESA
ADS MEMBROS DA BANCA

ATADE DEFESA DE DISSERTACAOTESE
ATA DA SESSAO PUBLICA DE N* 157 DE ARGUICAO I DEFESA DA DISSERTAC AC DE MESTRADO PROFISSIONAL EM POLITICAS PUBLICAS
EM'SAUDE PARA OBTENCAQ DO TITULD DE "MESTRE EM POLITICAS PUBLICAS EM SAUDE"

Ao vigés i dlo ms de janes na sal 05, 1+

e (a) Jorge Orivio Maia Barreeo (Fundagio Oswaldo Crus - Fioens: Brasilia)
1) Enaminador(a)

D (a) Clindia Charmas (Fundagio Oswala Craz — CDTS - Fioeruz BJ)

2°) Examinadorta)
D {a) Mario Santas Morein (Presidéncia da Fundscio Oswaldo Crux)
3) Examinsdorta

Defa) Roberta de Fres Oewaldes Crsz Beasil

Presidente da Comisssa Exsminsdor(s) Orientador(s)

Asmou. ’ Ofiveia Penna -E Beasili

PARECER: Apé 0

%) Apruvadors )
[ b Apruvade(a) condicienada is modificacies
O ) Reprovadorn)

E. para. constar do precesso respective, a Comissde Examinadors assina a presents sia, emitindo um PARECER FINAL.

A Comisxbo Examinadors &
) Favorivel & divislgagso da dissemacio em sus farms amal

© x ) Favoriel i di S ‘omissdo, mE__30_dias
O titulo do trabalho soffes alteracio? (x)Sim  ( JNaa

o casa de alteragso. qual o nove tinslo?

“Saide Pibli

Observagbes da Bames: (recomendagics de modsficates, sustes, mgeses de publicsgies, ulres comentias; s necesrio mexar fafhas adicionsis com
parceer detalhado)

Ajusts de titulo; mecanismos de pariipacio costesto pasinal < paradone da saids s

e mesa ne TR0

Otinervacin:

Este docimenta mio sshstins o Diploma < o s i Serviga. eacimica, da

seil gmonmene = o e

ATENCAO: o mesmo procedimento, descrito acima, devera ser realizado para a
assinatura da Folha de Aprovagdo, se o titulo da dissertacao sofreu alteracao, o
orientador antes de assinar devera editar e inserir o novo titulo, na mesma
formatacao, salvar e ap6s assinar.
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Apds assinatura dos documentos (Ata de Defesa e Folha de Aprovagdo) o orientador devera
selecionar o documento Ata de Defesa e clicar no icone de enviar correspondéncia eletrénica
e comunicar a banca que os documentos podem ser assinados, conforme abaixo:

= 25027.000014/2024-31 s - .
1= e 03 P¢®| - Ip@ﬁﬁinﬁgﬂﬁ’. X

B F#ha de Aprovago Folha de Aprovag

Ministério da Sau
onsultar Andamento
FIOCRU.
Fu Oswaldo Cruz

ATA DE DEFESA

ATA DE DEFESA DE DISSERTACAO/TESE
ATA DA SESSAO PUBLICA DE N° 187 DE ARGUICAQ E DEFESA DA DISSERTACAO DE MESTRADO PROFISSIONAL EM POLITICAS PUBLICAS EM SAUDE
PARA OBTENCAO DO TITULO DE "MESTRE EM POLITICAS PUBLICAS EM SAUDE"
Ao vigésime quarto dia do més de janeiro de 2024 as 15h, realizou-se na sala 05, 1° andar do bloco educacional e pela Plataforma Teams, a sessdo publica para arguicdo e
defesa da dissertagio do(a) mestrando(a) Jodio Miguel Estephanio, intitulada “0O ACORDO SOBRE COMPRAS GOVERNAMENTAIS DA OMC (GPA) E A SAUDE
PUBLICA BRASILEIRA™, sob crientagio do(a) docente Dr.{a) Roberta de Freitas Campos. A Comissio Examinadora aprovada pele Colegiado de Pos-Graduagio — CPG
da Escola de Governo Fioeruz, conforme o que estabelecem o Regimento Geral de Pos-Graduagdo Stricto Sensu da FIOCRUZ ¢ o Regulamento do Mestrade Profissional em
Politicas Publicas em Saude da Escola de Governo Fiocruz, foi constituida pelos seguintes membros:

Dur.(a} Jorge Otavio Maia Bameto (Fundagie Oswaldo Cruz - Fiocruz Brasilia)

1°(*) Examinador(a)

O orientador deverd comunicar aos membros da banca que ja assinou a ata e a Folha de Aprovagéo e
que eles podem fazer a assinatura eletrénica nos documentos:

1 — No primeiro espaco inserir os e-mails dos membros participantes da banca (no caso do membro
externo, que ndo seja da Fiocruz e que ndo possua o e-mail institucional, ele devera ter feito o cadastro
no SEl para poder acessar os documentos para assinatura);

2 — Assunto: o orientador podera digitar: Assinatura na Ata de Defesa e Folha de Aprovagdo;

3 — Mensagem: orientador deverd informar o nimero do bloco de assinatura e o numero dos
documentos dentro do bloco de assinatura e informar o prazo de assinatura em até 03 dias uteis:

ﬂ SEl - Enviar Correspondéncia Eletrénica - Google Chrome — (] >

g =% seifiocruz.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_enviar_email8tacaoc_origem=arvore_visualizar&acao_retorno=arwv...

Enviar Correspondéncia Eletrénica

3 [ Enviar ] [ Cancelar ]
De:
FIOCRUZ/E-mail da Unidade <secad@fiocruz.br> ~
Para: /
| | % roberta.freitas@fiocruz.br | 13

| | Enviar com copia oculta

Assunto:

Assinatura em Ata de Defesa e Folha de Aprovacao

Mensagem:
~

Prezados Membros da Banca do Mestrando Jodo Miguel,

Informo que a ata de defesa n° (informar o numero do documento) e a folha de aprovagao n° (informar o numero do
documento) ja foram assinadas por mim e esta disponivel no bloco de assinatura N® X,
Solicito, por gentileza, que a assinatura seja realizada em ate 03 dias.

-

Paginad|b
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FIOCRUZ
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Documentos do Bloco de Assinatura 285125

Descrigao:
Ata de Defesa de Dissertagdo - Jodo Miguel Estephanio

Palavras-chave para pesquisa:

Processo

_ 25027.000014/2024-31

7| 2 25027.000014/2024-31

/
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ens Ty =

Imprimir Pesquisar Eechar

Documento

/}515034

3549890

Lista de Processos/Documentos (2 registros):

Anotagbes

Afa de Defesa + ROBERTA DE FREITAS CAMPOS /

Tecnologista em Saude Publica

Folha de Aprovagao

9. Apds o envio da correspondéncia eletronica o orientador deverd devolver o processo para a
SECAD, conforme ilustrado abaixo:

B Ata de Defesa Jodo Miguel Estephani
B Folha de Aprovagao Folha de Aprova

E-mail 3569413 oeneaners

Q_ Consultar Andamento

GEREBEGF/SECAD

e A0d

Processo aberto nas unidades:
GEREB/EGF/SECAD (atribuido para agda.sampgio)
PR/ICOTS

B Atz de Defesa Jodo Miguel Estephani
B Foiha de Aprovagdo Folha de Aprovag
E-mail 3569413 ceresmzTaiz Processos:
| Consultar Andamento

Unidades:

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotagiio

Enviar e-mail de notificacio

() Data cerla

) Prazo em dias

Enviar Processo

Enviar

25027 .000014/2024-31 - Ensino: Defesas e Diplomagéo

GEREB/EGF/SECAD

Mostrar unidades por onde tramitou

Pédginas5|6
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Link de acesso ao video explicativo para os membros da banca de como assinar dentro do SEl
https://www.youtube.com/watch?v=UmQuoV7obwQ

Apds todo esse procedimento e todas as assinaturas emitidas, a SECAD enviara ao estudante as
orientacdes de entrega de dissertacdo e iniciard a emissdo das declaracdes de participacao dos
membros da banca.

10.GRAVACAO DE BANCA PELA PLATAFORMA TEAMS (EM CASOS DE BANCA
REMOTA/HIBRIDA)

Conforme orientacdo dada pela Dire¢do da Escola de Governo Fiocruz - EGF Brasiliaea
Coordenacdao do Mestrado Profissional, o(a) orientador(a), presidente da banca, ficard
responsavel por toda dindmica para a realizagdo do evento, caso o orientador ndo seja da
Fiocruz um membro da banca que seja da Fiocruz podera realizar a gravacao e deverd ficar
atento para as seguintes instrucdes:
a) deverd iniciar a gravagao do evento, que se dard em dois momentos:

a.1) durante a apresentac¢do do estudante e comentarios da banca. Apds esse momento,
o estudante e convidados, sairdo da sala virtual, a gravacao deve ser encerrada, para que 0s
membros da banca fagam as consideragdes finais sobre a apresentacdo.

a.2) Assim que a banca tiver o resultado, o estudante deverd ser convidado a retornar a
sala virtual e a gravacdo iniciada.

ORIENTACOES PARA INICIAR A GRAVACAO NO TEAMS

Durante a banca, caso imprevistos acontegam, um apoiador estard disponivel para suporte e
para resolver as questdes pertinentes, no WhatsApp 61-3329-4667 e no telefone: 61 — 3329-
4631.

Pédgina6|6


https://www.youtube.com/watch?v=Um0uoV7obwQ
https://ddec1-0-en-ctp.trendmicro.com/wis/clicktime/v1/query?url=https%3a%2f%2fwww.fiocruzbrasilia.fiocruz.br%2fwp%2dcontent%2fuploads%2f2023%2f07%2fSecad%2dOrientacoes%2dgrav%2dTeams.pdf&umid=83b99d59-34df-4acb-a5fa-b9d42a85df25&auth=1bcda6227c1853a98db9a85322c3ec3db27ad845-29de5d65c0d6da656b53ea9b2bd357c44f63405a

