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PORTARIA 037/2023/GAB/GEREB (de 06 de junho de 2023).

Revoga a Portaria n® 50/2022/GAB/GEREB e
aprova a nova com a regulamentagio do
Nicleo de Apoio ao Gerenciamento de
Projetos (NUGP) da Geréncia Regional de
Brasilia e dd outras providéncias.

A Diretora Substituta eventual da Geréncia Regional de Brasilia, no uso de suas
atribuigdes legais que lhe conferem a Portaria n® 202, publicada no Diario Oficial da
Unido de 15 de fevereiro de 2018 e, considerando a Portaria da Presidéncia da Fundagio
Oswaldo Cruz - FIOCRUZ n® 113/2017. e considerando ainda a necessidade de
conferir organicidade aos processos de trabalhos internos da FIOCRUZ em Brasilia.

RESOLVE:

Art.1° Revogar a Portaria n® 50/2022/GAB/GEREB. aprovar a nova Portaria de
regulamentagio do Nicleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da
Geréncia Regional de Brasilia - GEREB e dar providéncias sobre a execugdo dos
projetos, conforme os termos abaixo.

I- DA DEFINICAO

Art, 2° O Niucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da Geréncia
Regional de Brasilia consiste em uma estrutura concebida para apoiar os projetos da
Unidadebem como para exercer de forma compartilhada a gestio administrativa ¢
financeira dos projetos, a fim de minimizar os riscos ¢ garantir a integridade dos
processos, contribuindo sobremaneira com as dreas finalisticas da Unidade, de forma
organica ¢ articulada com as dreas, parceiros externos ¢ fundagéo de apoio, (Fundagio
para o Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico em Sande - FIOTEC).

I1- DOS OBJETIVOS

Art. 3% O objetivo geral do NUGP é:

Contribuir para o cumprimento da missio institucional por meio da gestio dos
instrumentos de Cooperagio Técnica em suas fases de iniciagdo, execugio e prestacio de
contas:

Paragrafo tnico - Objetivos especificos:

I - Definir metodologias, técnicas, ferramentas e padres de gerenciamento de projetos:
Il - Otimizar a execugdo das atividades e dos recursos:

[1I - Garantir a integridade dos processos relacionados aos projetos da GEREB;

IV - Aprimorar o aprendizado organizacional.
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I1I- DAS ATRIBUICOES |

Art. 4° O NUGP tem por atribui¢des acompanhar as parcerias ¢ projetos no ambito da
GEREB, realizando apoio a iniciagao, celebragiio, execugdo. fiscalizagio ¢ prestagio
de contas dos instrumentos firmados entre esta unidade e demais instituigdes, inclusive,
orgios de fomento. entes financiadores externos e a fundagio de apoio - FIOTEC, nos
termos da legislagdo aplicavel. do Manual de Gestdo de Contratos da Fiocruz; do
Manual de Normas ¢ Procedimentos para a Celebragdo de Instrumentos entre a
FIOCRUZ ¢ a FIOTEC. Convénio n”. 166/2021 e demais normas regulamentadoras
atinentes @ matéria no dgmbito da Administragio Publica Federal.

|
Art. 5% Compete. ainda, ao NUGP:

| — Ser a instﬁncia!t‘urrnal de interlocugdo institucional e tratamento das
propostas de projetos/parcerias a serem realizados no ambito da GERER.
oriundos de instrumentos de cooperagdio, parceria. convénios, contratos.
editais. chamadas ¢ demais instrumentos que direta ou indiretamente.
envolvam a L.‘nidad{t no ambito da pesquisa. ciéncia. tecnologia, inovagdo,
educagio ¢ produgio de servigos ¢ insumos para o Sistema Unico de Satde-
SUS. |

Il — Orientar ¢ np(}ielr a proposigio ¢ celebragio dos instrumentos firmados
pela GEREB, observando as normas internas e adequagdes necessdrias,
inclusive, para atender a legislagio. orgdos de controle e normas atinentes a
Fiotec.

11— Monitorar p! jetos oriundos de editais ¢ chamadas captados por
servidores publicos :T executados no ambito da GEREB:

|
IV - Acompanhar ¢ ﬁiscalimr 0s projetos e parcerias celebradas no dmbito da

GEREB, realizando sugestoes. solicitando ajustes e corregoes, bem como
adotando as providéncias nccessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por
parametros. quando couber, os instrumentos celebrados. legislagio, manuais
da fundagio de apoio ¢ normativos internos;

V — Apoiar, executar e fiscalizar todo e quaquer projeto de desenvolvimento
institucional da unidade:

V1 — Supervisionar a execugdo orcamentaria e linanceira dos
projetos/parcerias realizadas pela FIOTEC e demais organismos apoiadores,
em conformidade cam as diretrizes vigentes na FIOCRUZ ¢ no Manual de
Execugiio de Contratos:

VII - Zelar pelo cuhtmlc administrativo e financeiro do projeto, sem
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prejuizo das agdes realizadas pela FIOTEC, sinalizando aos coordenadores
ajustes, sugestdes e adequagdes necessarias ao longo da sua execugio.

VI - Acompanhar em conjunto com a area técnica, os dados e registros no
sistema da FIOTEC das contratagdes, aquisigdes ¢ emissdes de passagens e
ajudas de custo realizadas com recursos dos projetos/parcerias;

IX - Consolidar em conjunto com a drea téenica. as informagdes
administrativas e financeiras necessarias a elaboragio dos relatorios
solicitados pela Coordenagiio do projeto, Diregiio da FIOCRUZ Brasilia.
parceiros, financiadores e orgios de controle;

[X- Cadastrar as solicitagdes realizadas pela Coordenagio do Projeto no
sistema oficial da FIOTEC mediante o envio do termo de referéncia e demais
documentos especificos em conformidade com a demanda: ¢

X - Prestar informagdes no ambito da sua competéncia, podendo solicitar
auxilio as demais areas da GEREB.

IV- DA ESTRUTURA, COORDENACAO E FISCALIZACAO

Art. 6° O Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da Geréncia
Regional de Brasilia ¢ vinculado a Diregdo da Unidade. sendo designado como servidor
responsavel, MARCIO ALDRIN FRANCA CAVALCANTE, Matricula SIAPE:
1609339,

Art. 7° Além do servidor designado no artigo anterior. serdo designados. ainda, pon
portaria da Dire¢do da unidade, o Coordenador do projeto. bem como o fiscal do

contratos administrativos que venham a ser firmados no ambito da GEREB, para os quaij
a equipe designada a exercer suas atividades no NUGP atuard amtomaticamente como
apoio a fiscalizagdo, nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sem necessidade de
edigido de instrumento designatério complementar.

Paragrafo 1°, Compete a Diretora da unidade a indicag¢io do Coordenador do
Projeto. sendo-lhe facultado no dm bito de suas atribuigées solicitar adequagdes,
ajustes, acréscimos e/ou supressio na proposta a fim de promover alinhamento
institucional, inclusive. na fase preparatéria e durante a execugio do projeto.

Art. 8% Nos projetos da unidade executados com a FIOTEC, para o acompanhamento
e gerenciamento das demandas do projeto. o responsavél sera designado juntamente
com o Coordenador do Projeto, como ordenadores de despesas. sendo vedada a
cumulagio em um mesmo servidor.

Pardgrafo tnico. Compete ao responsavél ordenar toda e qualquer despesa
relativa ao desenvolvimento institucional,
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podendo. inclusive. proceder ao remanejamento de ribricas necessaria a essa
finalidade.

Art. 9° Compete ao (s) coordénador (es) do projeto. com auxilio do NUGP. no que
couber, observar o Manual de Normas ¢ Procedimentos Fiocruz-Fiotee, bem como:

I-  Elaborar o projeto bisico com todos seus elementos necessirios e

suficientes para cdraclcrimr as atividades de apoio a Fiocruz, de modo que
a contratagdo da Fiotec seja relacionada ao escopo dos projetos de pesquisa,
desenvolvimento cientifico. tecnologico, inovagdo. ensino, extensio ou
desenvolvimento institucional. mediante aprovagio do Diretor da Unidade.

II-  Descrever objetiva ¢ detalhadamente, no termos de concessio de bolsas
e termos de referéncia, as atividades a serem desenvolvidas pelos bolsistas
de forma individualizada. com produtos mensuraveis ¢ evidenciaveis. bem
como monitord-las.

|

|
[ll- Autorizar despesas na FIOTEC;

IV- Aprovar os produtos dos bolsistas, podendo solicitar ajustes, quando
Necessarios, |

V- Abrir o processo, cadastrar, preencher. alimentar a documentagio
disponibilizada no sistema eletronico de informagio-SEl, quando
orientados pelo NUGP e/ou diregdo. em relagiio aos projetos ou assuntos
afetos a sua coordenagiio.

VI- Encaminhar I‘Ejati:li'i(! técnico final de prestagdo de contas para todos os
projetos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apods o encerramento,
inclusive. nos pmj}:ms advindos de recursos de emendas parlamentares.

VII- Alertar quanto a vedagiio da emissiio de notas fiscais para tltima parcela
de desembolso. se a Coordenagdo tiver intengdo de prorrogagiio de vigéncia
do contrato FIOTEC, sob pena de responsabilizagio por pagamento
antecipado. |

VIII- Indicar os valores, como também, justificar a solicitagdo de
remanejamento e/ou a criagdo de rubrica e. posteriormente, solicitar ao
MNUGP insercio dai respectiva Carta de Remanejamento (Anexo I) no SEI

para atesto do Coordenador/Autorizador do projeto.
|

[X- O mmancjamt;nlu entre metas € atividade exclusiva do Coordenador do
projeto, devendo acorrer uma organizagdo prévia para evitar prejuizos ao
projeto.
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Art. 10°- Compete, ainda. ao Coordenador do Projeto. apos o devido cadastro da bolsa
no sistema (Portal de Coordenador Fiotec-PCF) pelo NUGP, autorizar a contratagio no
referido sistema,

Art. 11° Compete ao (s) fiscal (is) do projeto, com auxilio do NUGP, no que couber,
observar o Manual de Normas e Procedimentos Fiocruz-Fiotec, por meio do link.
https:/bit.ly/3vUIQZK, especialmente. no tocante a:

I Fiscalizar a execugdo do projeto, registrando as ocorréncias no processo
administrativo, adotando as providéncias necessdrias ao seu fiel
cumprimento, tendo por parimetros os resultados previstos no contrato.

IIF Propor ajustes quando necessirios em relagio aos cronogramas de
desembolso e seus ajustes no curso da execugdo dos projetos;

- Verificar se o relatorio técenico esta de acordo com as atividades propostas
no cronograma de desembolso e se a nota fiscal foi emitida no valor
correspondente ao respectivo relatorio;

IV- Avaliar a prestacdo de contas final referente aos contratos executados pela
Fiotec. no ambito da sua Unidade.

V- DOS INSTRUMENTOS

a) Termo de Iniciacdo & Cooperacio - TIC (Anexo 1)

Art. 12° O Termo de Iniciagio a Cooperagio — TIC. é o instrumento oficial para dar
cumprimento ¢ organicidade ao disposto nos Art. 2° ¢ 3° desta Portaria. conforme
modelo anexo, o qual sera submetido pelo proponente para ciéncia ¢ aprovagio pelo
dirigente da Unidade e. posteriormente. encaminhado ao NUGP para instrugio
processual e abertura de processo no SEL

Art. 13% O TIC & obrigatorio para a tramitagfo inicial de toda e qualquer iniciativa de
realizagdo de projetos que sejam efetuados pela ou na GEREB, na qualidade de parte
ou de interveniente direto ou indireto.

Pardgrafo 1° — Todos os projetos, inclusive, aqueles contemplados por meio de editais
¢ chamadas de orgios de fomento deverdo observar o preenchimento do TIC para
ciéncia ¢ aprovagio pelo dirigente da Unidade.

Paragrafo 2° — O TIC sera sempre a pega inicial do processo administrativo a ser
autuado. em meio eletronico, para a tramitagio de acordos de cooperagio ¢ demais
instrumentos celebrados pela Unidade. A assinatura do TIC nao implica na
formalizagdo da realizagio do projeto, que somente ocorrera apos a realizagdo de todos
os tramites internos procedimentais necessarios e legalmente previstos para

cada projeto, que envolvam, conforme o caso, a aprovago, inclusive por instancias da
Fiocruz, como GESTEC, COGEPLAN e Procuradoria Federal.
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Paragrafo 3°- O TIC sera disponibilizado para preenchimento do Coordenador em
processo especifico no SEL sendo a sua assinatura fator condicionante para a posterior
abertura de outro processo administrativo no SEI relacionado ao instrumento a ser
celebrado.

Art. 14° Os projetos que c:!wc-lvam metas/atividades de assessoria técnica deverio,
antes da sua aprovagio, serem submetidos para consulta prévia a Vice- Presidéncia de
Gestio ¢ Desenvolvimento ﬂslitucianal pela autoridade maxima da Unidade, a fim de
solicitar autorizagio para o seu desenvolvimento.

I

b) Termo de Hefe+ﬁnnia de Bolsa (Anexo I11)

Art. 15% O Termo de referénéia de bolsa ¢ documento indispensavel para a contratagio
de qualquer modalidade de bolsa. salvo em caso de dispensa autorizado pela diregio da
Unidade, devendo ser anexado ao termo de concessdo de bolsa da Fiotec, observando-
se as disposigdes previstas nesta Portaria, bem como o modelo anexo.

I
Art. 16°% O Termo de referéncia de bolsa devera ser assinado pelo Coordenador ¢ o

orientador/supervisor do bolsista. sendo que a coordenagdo compete exclusivamente a
um servidor publico da FIOCRUZ e a orientagdo/supervisio compete a um servidor
publico do drgdo parceiro, quando for o caso.

Art. 17°. A contratagiio de bolsa, em regra. deve ser firmada pelo periodo méaximo de 6
(seis) meses, sendo que a cada 03 (trés) meses devera ser entregue pelo menos um
produto parcial ¢ um relatério de atividades. e ao término da vigéneia um produto final.
Se a bolsa for firmada com periodo inferior a 03 meses ¢ obrigatoria a entrega de no
minimo um produto. '

§1° Mediante justificativa do Coordenador e observada a vigéncia do projeto, as bolsas
poderdio ser renovadas, observando-se a regra da vigéncia maxima de 06 meses a cada
aditivo. I

§2° As atividades e produtos previstos nos aditivos de bolsa devem ser diferentes dos
previstos na contratagio inicihl da bolsa.

§3% O aumento do valor da bolsa devera ser justificado pelo acréscimo de atividades
e/ou demonstragio da complexidade das novas atividades.

Art. 18" Para a solicitagio dc bolsas com valor fora do enquadramento da tabela ou
acima do teto da FIOTEC, o Coordenador devera abrir o processo no SEI com a
insergdo de justificativa e clc!cumenms cabiveis. encaminhando, posteriormente, para
avaliag¢do e autorizagdo da [Ji're:;ﬁo da Unidade.
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Art. 19°, A bolsa devera conter a descrigdo de forma objetiva e detalhada das tarefas e
produtos que serdo exigidos dos bolsistas contratados, bem como a forma de aferi¢io
do cumprimento de cada tarefa e a frequéncia de apuragio.

Art. 20°. Compete ao bolsista entregar os produtos conforme pactuado no termo de
referéncia e no termo de concessdo de bolsa. sendo que cada produto deverd ser
entregue até 20 (vinte) dias antes do interregno de 3 (trés) meses:;

Art. 21°% Todos os produtos deverdo ser entregues ja com a aprovagdo do
orientador/supervisor para submissio posterior a aprovagio do coordenador,

Art. 22° Por exigéncia da FIOTEC, o bolsista devera entregar ao longo da vigéncia da
bolsa relatorios de atividades parciais (mesmo formulario do relatorio de atividades). O
documento devera ser preenchido pelo bolsista e enviado ao Coordenador ou ao
supervisor da bolsa para avaliagio. Apos essa etapa. a coordenagdo do projeto devera
enviar ao NUGP o formuldrio devidamente preenchido e validado pelo coordenador do
projeto. Assim, caberd, exclusivamente ao NUGP, inserir os relatorios no sistema da
Fiotec.

Art. 23° Em caso de alteragbes significativas das atividades indicadas no termo de
referéncia e termo de concessdo de bolsa, devera ser celebrado um aditivo para cada
um com as novas atividades.

Art. 24°. Os produtos deverdo ser entregues com as evidéncias das atividades relatadas,
no que couber.

Art. 25° As bolsas concedidas pela FIOTEC observario o manual de procedimentos
dessa fundagdo, sendo vedada a continuidade de bolsas apoés o seu encerramento para
o desenvolvimento das mesmas atividades, ainda que vinculadas a outro projeto.

§1°. As bolsas concedidas para servidores publicos da FIOCRUYZ deverdo observar.
ainda.a Portaria n® 5264/2019-PR.

§2°. I vedada a concessdo de bolsas FIOTEC nos projetos da Unidade nas seguintes
hipoteses:

[- Para os membros da dire¢do da FIOTEC ou para diretora da Unidade em
projetos conduzidos no ambito da GEREB.

[I- Para a realizagdo de atividades de carater administrativo, bem como a titulo de
remuneragio por prestagdo de servigos.

[1l- Para servidores publicos da FIOCRUZ em projetos advindos dos recursos de
sua LOA e Emendas Parlamentares.

IV-Para colaboradores lotados em postos decorrentes de contratos
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|
administrativos da Unidade, salvo para os casos em que o objeto da bolsa seja
devidamente atreladol ao projeto e distinto das suas atividades. bem como a
execugdo seja realizada fora do seu hordrio de trabalho. caso em que devera ser
justificado no termo de referéncia do bolsista e solicitada a autorizagdo da
dire¢iio da Fiocruz ﬂrﬂsiliu. observando-se os critérios ¢ limites das bolsas

fixados para servidores publicos. nos termos da Portaria 5264/2019-PR
|
V- Para pessoa fisica que tenha como socio principal. familiar (conjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral. por consanguinidade ou
alinidade. até o terceiro grau) do coordenador do projeto.

Art. 26° A bolsa cunccdid;u caracleriza-se como doagdio, ndo configura vinculo
empregaticio, ndo caracteriza contraprestagdo de servigos, bem como vantagem para o
doador e ndo integra a base de calculo da contribui¢do previdencidria.

¢ Termo de Cmr*pmmissu Gestiio da Propriedade Intelectual (Anexo
vy

Art. 27° Projetos que unw}h'fsm propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia
deverdo observar o que dispoe a Portaria n® 1286/2018-PR. que instituiu a Politica de
Inovagdo da FIOCRUZ, ¢ a Portaria n® 5318/2020-PR. que institui o Guia de Integridade
em Pesquisa da FIOCRUZ.

Art, 28° A critério do ('nnrdmgiadur do projeto ¢ de acordo com a natureza das atividades
a serem desenvolvidas, os colaboradores deverdo assinar o Termo de Compromisso de
Gestio da Propriedade Intelectual no modelo estabelecido pelo Sistema Fiocruz de Gestio
Teenologica e Inovagdo — UEE?'I'EL‘-NI'I"

d) Termo de Rei’elréncia de Compras e Contratos (Anexo V)

Art. 29°. O Termo de referéncia de compras e contratos ¢ documento indispensavel para
a contratagdo de bens ¢ servigos por meio de formuldrios de Requisi¢io de Compras ¢
Contratagdo (RCC) e Requisi¢ao de Exportagdo e Importagdo (REI) no ambito do
projeto, observando-se as disposigiies previstas nesta portaria, bem como o modelo
anexo.

Art, 30°. A justificativa da contratagdo devera ser demonstrada em conformidade com
o projeto, agio/resultado esperado, devendo ser atrelada a meta a ser indicada.

Art. 31% O Termo de Referéncia deverd ser previamente aprovado pelo parceiro,
inclusive, no tocante ao leiaute. especificagdes e condigdes para a prestagio de servigos.

: ‘ | PR . x
Art. 32° Nao sera autorizado ¢ pagamento de despesas sem a prévia autorizagdo formal
do Coordenador do projeto, ressalvadas as demandas internas.
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¢ Formulirio de autorizagio de emissio de passagem internacional
e solicitacdo de didrias (Anexo VI)

Art. 33° O formulario de autorizagio de emissio de passagem internacional e
solicitagdo de didrias ¢ utilizado somente nos casos em que ha afastamento do pais, esse
documento ¢ essencial para a instrugiio do processo de compra de passagem e
pagamento de diarias realizados por meio de projetos, conforme documento anexo.

§1°.A autorizagdo para afastamento do pais e emissio de passagem deve ser feita
observando-se a Portaria n® 016/2016/GAB/DIREB de 09 de dezembro de 2016,
bem como estar prevista no projeto bésico.

Art. 34°. Devera ser indicado no campo justificativa constante do projeto qual a meta a
ser atingida e o produto a ser fornecido por meio da solicitagio de passagem
internacional.

Art. 35° Ao formulario de autorizagio de emissido de passagem internacional deverido
ser ancxados os scguintes documentos: i) curriculo: ii) carta convite, inscrigdo ou
documento comprobatorio da realizagio do evento e iii) demais documentos
pertinentes.

Art. 36°. Todos os documentos mencionados no artigo anterior, cujo original estiver em
outro idioma deverdo ser traduzidos para o portugués. devidamente assinados com o
carimbo do responsavel pela tradugdo.

Art. 37° O formulario devera ser assinado pelo solicitante, chefia imediata,
coordenador do projeto e diretor da Unidade.

Art. 38”, O solicitante tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos apos o retorno para
apresentar os comprovantes de deslocamento (cartdo de embarque da ida e retorno),
bem como relatorio do evento para subsidiar a prestagio de contas do projeto
vinculado.com a devida aprovagio do coordenador do projeto.

Art. 39°. As passagens aéreas serdio sempre adquindas em classe econdomica. somente
sendo autorizada a compra em outra modalidade mediante justificativa e autorizagio da
coordenagdo do projeto e/ou direg¢do da Unidade.

Art. 40°. E vedada a emissdo de passagens para acompanhantes do solicitante,

Art. 41°. O solicitante devera observar. ainda, os compromissos inseridos no formulario.

fi Planilha de solicitagio de passagens ¢ didrias nacionais e
internacionais (Anexo VII)

Cancela Altera Distribuigio Data
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Art. 42° A planilha de solicitagdo de passagens e diarias ¢ documento essencial para
qualquer deslocamento realizado no ambito dos projetos. seja ele nacional ou
internacional ¢ devera observar o modelo anexo.

Art. 43°. As solicitagdes das| passagens nacionais ¢ internacionais deverdio observar o
prazo de antecedéncia de 10 dias iteis. sob pena de ndo serem atendidas, bem como
devera constar a autoriza¢do do Coordenador/Autorizador de despesa:

I
Art. 44°. O formulario devera ser assinado pelo solicitante, chefe imediato. quando for
0 caso e, coordenador do projeto/autorizado de despesa.

Art. 45°. Os bilhetes emitidos por projetos FIOTEC seguem o principio da
economicidade aplicado & Administragdo Publica. Portanto, as emissdes de passagem
considerario sempre a tarifa de menor valor em relagio aos trechos sem
conexdes/escalas ¢ qualquer alteragiio que implique em aumento do preco ou multas
por remarcagdo deverdo ser devidamente justificadas pelo coordenador. se for as custas

do projeto ou. pelo solicitante, sendo de sua responsabilidade os custos.
|

Paragrafo  1°.  Para realizagio de qualquer alteragiio. deverd o
Coordenador/autorizador de despesas do projeto encaminhar um e-mail ao
NUGP com a justificativa e a solicitagdo de alteragio.

Pardgrafo 2°. O NUGP informard o custo para a remarcagio ou ajuste necessario,
ocasidio em que o Coordenador/Autorizador do projeto deverd ratificar a
solicitagdo.

Art. 46°. O solicitante terd o prazo de cinco dias corridos a contar do retorno para
apresentar os comprovantes de deslocamento (cartdo de embarque da ida e retorno).
bem como relatério do evento para subsidiar a prestagio de contas do projeto
vinculado.com a devida aprovagio do coordenador do projeto.

Art. 47°. As passagens aéreas seriio sempre adquiridas em classe econémica, somente
sendo autorizada a compra em outra modalidade mediante justificativa e autorizagdo
do Coordenador do projeto eﬁinu diregdo da Unidade.

Art. 48°. F: vedada a emissdo de passagens para acompanhantes do solicitante.

Art. 49°.0s valores relativos as didrias nacionais e internacionais (Anexo VIII) emitidas
no dmbito dosprojetos observara o Manual de Procedimentos da Fiotec. ndo sendo
permitido ultrapassar o valor maximo previsto.

Disposigoes Gerais e finais
|

Art. 50 Incumbe ao Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP)
fornecer todas as int‘c-rma-;écs ¢ orientagdes necessarias ao fiel cumprimento do
disposio nessa portaria, devendo, para tal, ser provocado pelos setores. servidores e

Cancela Altera Distribuicio Data
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colaboradores que desejarem submeter projetos a serem realizados no ambito desta
unidade, sempre que necessdrio.

Art. 51° Circular interna protocolada nos sistemas de registro de informagio
pertinentes serd enviada a todos os setores da GEREB, apos a publicagiio desta portaria,
devendo ser disseminada a todos os componentes de cada drea.

Paragrafo 1* — O(a) servidor ou colaborador(a) ndo podera alegar desconhecimento do
teor desta portaria como argumento para nio observancia de suas disposigies.

Paragrafo 2° — As propostas de projetos/solicitagdes que forem encaminhadas em
desconformidade com a tramitagiio e procedimentos estabelecidos nesta Portaria ndo
serdio aprovadas pelo dirigente da Unidade.

Art. 52° Sdo partes integrantes desta portaria os seguintes anexos: i) Modelo de Carta
de Remanejamento: ii) Termo de Iniciagioa Cooperagdo-TIC; iii) Termo de
Referéncia de Bolsa: iv) Termo de Compromisso Gestdo da Propriedade Intelectual;
v) Termo de Referéncia de Compras e Contratos: vi) Formulario de autorizagio de
emissdo de passagem internacional e ajuda de custo: vii) Planilha de solicitagio de
passagens e didrias e, viii) Tabela de valores de diarias nacionais e internacionais.

Art. 53° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio e revoga a Portaria n°
050/2022/GAB/GEREB. de 16 de agosto de 2022.

%.
% 0ol oy e
7q Sy

Vay
i
| ¥ Y
DENISE OL[-‘HCEIILA' ESHVA

Diretora Substituta
FIOCRUZ Brasilia
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ANEXO 1

CARTA DE REMANEJAMENTO

s r )

T o b (R 0w

Carta n" JOOU2021-NUGR SEALVGEREB

Brasilia, JOU de XO0000K de JOO0K.
A Senhora |
YonaraCasto B Silva
Suparvisora de Proj Especiais — Brasilia

FundscioparsoD oWimento Cientifco & Tecndiogioo em Saude

Assunto: Remanej orgamentario e financeiro - GEREB XXX F1O XX
| il
Prezads Sef 3
) Considerantio a previsio orcamentaria e financeirainicial das stividades do
Emgugn GEREB XXX FIO XX, soficito o remanejamento entre rubricas a seguir
iscrimnadas:

RUBRICA FINANC RO ORCAMENTARD | SAU/ENTRA

Justificativa para Hamenio entre elementos de de metas
Justtca-s= o mn;anu Ofamentanc & TNANCEID DAMA SUbsIar o SIVe &0
contrato da equipe dé spoio do profeto.

Declaro gie o remangjamento néo comprometina a execugao fsica do
contrato,

Atenciosaments
OO0
Coordenador do Frojeto
GEREB XXX FI0 XX
Cancela Altera Distribuigio Data
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ANEXO 11

TERMO DE INICIACAO A COOPERACAO

1 — REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO:
[1 SEM REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO

[ 1 COM REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO

2 — INSTRUMENTOS SEM REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO
1 ACORDO DE COOPERACAO []PROTOCOLO DE COOPERACAO

1 PROTOCOLO DE IN TENCOES [ ]ACORDO DE PARCERIA EM PD&I

Nome do orgdo / entidade da administra¢do publica:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execugio do objeto do acordo de cooperagio no 6rgdo / entidade da administragio
publica:

Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel
pelo acompanhamento da execugiio do objeto do Acordo de Cooperagao:

MNome:
E-mail:
Telefone:

Dados da autoridade competente para assinatura:

Nome:

Cargo:

E-mail:
Telefone:

3 - INSTRUMENTOS COM REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO

[] TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA - TED )
[1 CONVENIO PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO -
PD&I

Geral 06/06/2023
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'] CARTA ACORDO Fll_iMAlm COM A ORGANIZACAO PAN-
AMERICANA DA SAUDE - OPAS

"] INSTRUMENTO FIRMADO COM ORGANIZACAO / AGENCIA
INTERNACIONAL |

7] CONTRATO FINANCIADO POR EMENDA PARLAMENTAR
ACORDO DE PARCERIA EM PD&I - PRIVADO

TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA - TED

Nome do 6rgio / entidade descentralizador (a):

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsével pelo acompanhamento da

execugdo do objeto do TED no 6rgiio / entidade descentralizador (a);
|

Dados do contato admmn.tratn o da Secretaria/Departamento/Unidade responsivel
pelo acompanhamento da p\'ecucan do objeto do TED:
Nome:

E-mail: |

Telefone:

Dados da autoridade mrn[iul:nl:. para assinatura do TED:
Nome:

Cargo:

E-mail: .
Telefone:

. i
CONVENIO PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO -
PD&VACORDO DE PARCERIA EM PD&I COM RECURSOS PRIVADOS
Nome do parceiro publico:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execugio do objeto do Convénio no parceiro pablico:

Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsével
pelo acompanhamento da éxecugiio do objeto do Convénio no parceiro publico:
Nome:
E-mail:
Telefone:

Dados da autoridade competente para assinatura do Convénio do parceiro publico:
Nome:

Cargo:

E-mail:

Telefone:

" Cancela Altera | Distribuigio Data
| Geral 06/06/2023
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CARTA ACORDO FIRMADA COM A ORGANIZACAO PAN-
AMERICANA DA SAUDE - OPAS

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execugdo do objeto da Carta Acordo:

Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel
pelo acompanhamento da execugdo do objeto da Carta Acordo:

Nome:

E-mail:

Telefone:

Dados da autoridade competente para assinatura da Carta Acordo:
Mome:

Cargo:

E-mail:

Telefone:

Instrumento de Cooperagio firmado entre a OPAS/OMS e Ministério da Saade.
Nuamero do Termo de Cooperagao:

Secretaria do Ministério da Saude vinculada ao Termo de Cooperagiio:

Contato administrativo no Ministério da Satde:

Nome:

E-mail:

Telefone:

Enderego:

CEP:

INSTRUMENTO FIRMADO COM ORGANIZACAO / AGENCIA
INTERNACIONAL

Nome da Organizagdo / Agéncia Internacional:

' Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execugdo do objeto do instrumento na Organizagdo / Agéncia Internacional:

"Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel
pelo acompanhamento da execugiio do objeto do instrumento firmado com a
Organizagao / Agéncia Internacional:

Nome:
E-mail:
Telefone:

Geral 06/06/2023
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Nome:
Cargo:
E-mail:
Telefone:

Dados da autoridade competente para assinatura do instrumento firmado com a
Organizagio / Agéncia [m&rlm-.:innal:

CONTRATO FINANC [+DD POR EMENDA PARLAMENTAR

Numero da emenda parlamentar:

Nome:
Cargo:
E-mail:
Telefone:

Dados do autor da emenda parlamentar:

Fonte de recurso:

[ Custeio [] Capital

4 - OUTROS PARTICIPES (CASO TENHA)

Nome:
E-mail:
Telefone:

- |
5 - DESCRICAO DO PRE- ITR(.’IJETD

Titulo:

|

Nome fantasia do projeta:
Unidade SEI FIOCRUZ do Coordenador:

Periodo de execucio: xx (meses)

(Até 4.000 caracteres)

Justificativa da Proposicio:

|

Geral:

Especificos:
Colocar a observagao:
Lsar verbos no infinitivo

Objetivos (até 1.000 caracteres)

Em projetos executados pela FIOTEC, nio utilizar o termo “APOIAR™, pois ¢ uma
atividade privativa da F[U‘i'l'if_f

Cancela —"Hﬁlium
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6 — VALOR PREVISTO
Esse item ¢ especifico de projeto COM repasse de recurso financeiro

"VALOR TOTAL

| Obs.: colocar a opgao: real e dolar

7 - ASSOCIACAO COM AS PRIORIDADES INSTITUCIONAIS

[JINTEGRACAO [ JINTELIGENCIA [JFORMACAO

8 - DECLARACAO

Declaro a ciéncia ¢ anuéncia de que sobre o Projeto ora apresentado poderdo incidir
custos indiretos. previsio de valores para a realizagio de desenvolvimento
institucional e recursos para a cobertura de despesas operacionais ¢ administrativas
nccessarias a sua exccugio.

O percentual serda definido de acordo com o plano de atividades de cada projeto,
considerando as agdes a serem realizadas e o tipo de instrumento a ser utilizado.

Brasilia, de de 20 .
Nome

Coordenador do projeto

SIAPE

9 - AUTORIZACAO PARA O PROJETO

Aprovado e de acordo,
Brasilia. ___ de de 20 .

MARIA FABIANA DAMASIO PASSOS
Diretora
FIOCRUY Brasilia

Cancela Altera Distribuigdo Data
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. ANEXO 11

|
TERMO DE REFERENCIA PARA CONCESSAO DE BOLSAS

PROJETO:/ SUBPROJETO: lnuserir mimero do projeto ¢ o subprojeto/meta ao qual
o bolsista ficard vinculado.

TITULO DO PROJETO: Inserir o titulo do projeto

NATUREZA DA BOLSA: Assinalar no campo abaixo a natureza da bolsa

[ Bolsa de Ensino O Bolsa de Pesquisa [0 Bolsa de Extensao
O Bolsa de Inov. Cient. e chnnlﬁgica C1Bolsa de Desenvolvimento Institucional

COORDENADOR: Inserir Jimﬂ-:* do coordenador do projeto.
SUPERVISOR/ORIENTADOR  (Orgio  parceito): O  coordenador ¢ o
arientador/supervisor do hr!f.\'h‘lil;r nio devem ser a mesma pessoa, sendo que a coordenagio
compete exclusivamente a um s¢rvidor piblico da FIOCRUZ e a orientagdo/supervisdo
compete a um servidor pablico do drgdo parceiro, no que couber.

BOLSISTA: Inserir nome completo do bolsista sem abreviagaes.

E-mail do bolsista: Tuverir entereco de e-mail de balsisia, o link para cadastro ra

plataforma da Fiotee serd enviado para esse endereco,

VINCULO COM O SERVIGO PUBLICO

SERVIDOR PL’rBI.|C(M}(‘U¥ANTE DE CARGO PUBLICO
O Sim O Nio

SERVIDOR FIOCRUZ

O Sim O Nao

|
Observagio: Compete exclusivamente ao servidor piiblico ¢/ou ocupante em cargo

piiblico verificar na sua institui¢io de origem/lotagiio a existéncia de vedagiio e/ou
impedimento especifico para o recebimento de bolsa a ser concedida por fundagio
de apoio, prevista na Lei fn“ 8.958/94, haja vista que a Fiotee ndo possui tal
impedimento. Os servidores Fiocruz estio amparados para o recebimento de bolsa,
conforme Portaria 5264/2019-PR.

Cancela Altera Distribuigio Data
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INTRODUCAO

Inserir breve apresentagdo do projeto.

OBJETO CENTRAL DO PROJETO
Inserir o objeto central conforme o Plano de Trabalho do projeto.

OBJETIVOS ESPECIFICOS DO PROJETO
Inserir os objetivos especificos conforme o Plano de Trabalho do projeto.

RESULTADOS DO PROJETO VOLTADOS PARA A BOLSA
A concessdo de bolsa relacionada ao presente Termo de Referéncia visa o
cumprimento do plano de a¢do do projeto relacionado abaixo a meta XX do projeto.

Substituir o “XX" pela meta/subprojeto ao qual o bolsista ficara vinculado. O bolsista nio
podera estar vinculado a mais de uma meta do projeto simultaneamente. Favor indicar
apenas UMA meta.

ATIVIDADES PREVISTAS NO PLANO DE TRABALHO DO PROJETO
VOLTADAS PARA A BOLSA:

Inserir as atividades previstas no plano de trabalho do projeto que estio vinculadas a

bolsa.
a) Atividade: xxxx
b) Atividade: xxxx
c) Atividade: xxxx

OBJETIVO DA CONCESSAO:

A descrigdo é do objetive dessa contratagdo (o que se pretende alcangar com a
contratagido do bolsista) atrelado ao produto esperado, ndo podendo reproduzir o
objetivo do projeto.

ATRIBUICOES DO BOLSISTA:
Descrever de forma detalhada as tarefas e as atividades que serdo desempenhadas pelo
bolsista.

RESULTADOS ESPERADOS:

Informar comeo o produte que o bolsista ird entregar contribui para atingir o objetivo
do projeto.

Cancela Altera Distribuigio Data
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ENTREGAS (BOLSISTA)

|
Descrever no quadro abaixo os produtos que deverdo ser entregues pelo bolsista, sendo

de forma especifica e detalhada. Os produtos devem ser mensurdveis e substanciais
(Ex: relatério, documento té¢nico).

necessdria a entrega de um prrfum a cada trés meses. Cada produto deverd ser descrito

A data para entrega dos pm?rm' deve ser com 20 dias de antecedéncia do interregno
de cada 03 meses. Exemplo: Se a bolsa tem vigéncia de 06 meses ¢ o bolsista tem como
data prevista para o primeiro pagamento 30/07/2022, o primeiro produto deve ser
entregue 1000922 ¢ o segundo em 10/12/22,

DATA DE

ENTREGA CRITERIO DE AFERICAO

PRODUTOS

Avaliagio do Supervisor quanto a
clareza ¢ objetividade, relevancia e
Descrever o produto que serj . pertinéncia do conteido, carater
entregue pelo bolsista XNXN/XX | inovador, atendimento ao objetivo,
contextualizagdo tedrica.
articulagio entre o produto ¢ as
demais etapas do projeto.
Avaliagio do Supervisor quanto a
clareza ¢ objetividade, relevancia e
Descrever o produto que _.,-L.J-L XXXX/XX pertinéneia do l.:.un[t:ildu. carﬁi.lcr
S inovador, atendimento ao objetivo.
contextualizagio tedrica,
articulagdo entre o produto ¢ as

=

entregue pelo bolsista |

VALOR BOLSA: RS(valor da parcela),

Inserir o valor da parcela qué seri pago mensalmente ao bolsista.
O valor da bolsa deverd obedecer a tabela de concessio de bolsas no Manual Fiotec.

VIGENCIA DA BOLSA: v (xvvvy) meses
Inserir a vigéncia da bolsa. A vigéncia inicial da bolsa nio poderd ser superior ao
periodo de 06 meses.

TEMPO DE ATUACAO NA AREA ESPECIFICA DO PROJETO: \'\ anos de
experiéncia.
Informar o tempo de atwagda do bolsista na drea especifica do projeto.

Cancela Altera Distribui¢do Data
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[

OBSERVACOES:

O presente termo de referéncia integra o termo de concessdo de bolsa Fiotec,
sendo indispensavel para a concessio de qualquer modalidade de bolsa, salvo em

caso de dispensa autorizado pela diretora da unidade.

O coordenador ¢ o orientador/supervisor do bolsista ndo devem ser a mesma
pessoa. sendo que a coordenagdo compete exclusivamente a um servidor publico
da FIOCRUZ e a orienta¢do/supervisao compete a um servidor pablico do orgdo

parceiro, quando for o caso.

Para a solicitagdo de bolsas com valor fora do enquadramento da tabela ou acima
do teto da Fiotec, o Coordenador devera abrir o processo no SEI com a inser¢iio
de justificativa e documentos cabiveis, encaminhando, posteriormente, para

avaliacdo e autorizac¢io da Diretora da Unidade.

O aumento do valor da bolsa devera ser justificado pelo acréscimo de atividades

e/ou demonstragio da complexidade das novas atividades.

Se a bolsa tiver vigéncia superior a 03 meses. devera ser indicado pelo menos um
produto parcial a cada trimestre e ao término da vigéncia um produto final. Se a

bolsa for firmada com periodo inferior a 03 meses é obrigatoria a entrega de no

minimo um produto.

Compete ao bolsista entregar os produtos conforme pactuado no presente termo
de referéncia e no termo de concessdo de bolsa, sendo que cada produto devera

ser entregue até 20 (vinte) dias antes do interregno de 03 (trés) meses:

Todos os produtos deverdo ser entregues ja com a aprovagio do

orientador/supervisor para submissao posterior a aprovagio do coordenador.

Por exigéncia da Fiotec, o bolsista devera entregar ao longo da vigéncia da bolsa
relatorios de atividades parciais (mesmo formulirio do relatorio de atividades). O
documento devera ser preenchido pelo bolsista ¢ enviado ao coordenador ou

ao supervisor da bolsa para avaliagio. Apos essa etapa, a coordenagio do projeto

Cancela Altera Distribuigao Data
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10.

11

14.

16.

devera enviar ao NUGP o formuldrio devidamente preenchido e validado pelo
coordenador do projeto. Assim. caberd. exclusivamente ao NUGP, inserir os

relatorios no sistema da Fiotec.

As bolsas deverdio ter vigéncia de até 06 (seis) meses, podendo, mediante

justificativa do Coordenador. ser renovada, observada a vigéncia do projeto.

As atividades e produtos previstos nos aditivos de bolsa devem ser diferentes dos

previstos na contratagio inicial da bolsa.

|
Em caso de alteragbes significativas das atividades acima indicadas, devera ser

celebrado um aditivo ao termo de referéneia e ao termo de concessido de bolsa,

[
Os produtos deverdo ser entregues com as evidéncias das atividades relatadas. no

que couber,
|

E vedada a concessio de bolsa aos membros da dire¢io da Fiotec ou a

dirigentes da Fiocruz em projetos conduzidos no imbito da GEREB.
|

I vedada a concessio de bolsas para a realizagio de atividades de cariter

administrativo, bem como a titulo de remuneragiio por prestacio de servigos.

As bolsas devem estar vinculadas estritamente a vigéncia do projeto, sendo
vedada a continuidade de bolsas apés o seu encerramento para o
desenvolvimento das mesmas atividades, ainda que vinculadas a outro

projeto.
|

A bolsa concedida caracteriza-se como doagiio, nio configura vinculo
empregaticio, nio ciaractcriza contraprestacao de servigos, bem como
vantagem para o doador ¢ niio integra a base de cilculo da contribuigio

previdencidria.

17. A concessiio de bolsas de estimulo & inovagdo visa fomentar a execuciio de

Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento ¢ Inovagio — PD&IL, firmados com o

. | v 3 .
setor empresarial e/ou com institui¢oes phablicas, e atua como medida de

Cancela Altera Distribui¢éo Data

| Geral 06/06/2023




FIOCAUZ —
Fundagdo Dawaldo Cruz Nuomero
M Brasilia 037/2023/GAB/GEREB

(I3 30323132 S A A A R a g Fl‘l]hﬂ DE
23 35
Portaria da Geréncia Regional de
Brasilia - GEREB Entra em Vigor em
06/06/2023

incentivo & pesquisa cientifica, tecnologica e & inovagio no ambiente
produtive, nos termos dos §§ 1" ¢ 4° do Art. 9°, Art. 21A da Lei n” 10.973/04
alterada pela Lei 13.243/2016 ¢/c artigo 26 da Lei n" 9.250/95.

Brasilia, de de XXX,
Bolsista: Supervisor:
RG: Matricula:
CPF: CPF
Coordenador;
Matricula:
CPF:

Observagiio quante ao preenchimento dos dados do bolsista: Inserir o nome completo
do bolsista ¢ os dados referentes ao RG ¢ CPF.

O CPF ¢ informagdo imprescindivel, para evitar erros com homénimos na plataforma
de pessoa fisica da Fiotec.
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ANEXO IV
TERMO DE COMPROMISSO

GESTAO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Considerando que a FIOCRUZ ¢ uma instituigdo publica vinculada ao Ministério da Saade. cuja
missio € a geragdo. absorgdo e difusdo de conhecimentos cientificos e tecnologicos em sande;

Considerando que a I'IUCRU'!' visando contribuir com a politica nacional de saide piblica,
possui como politica lmlltuuunal a busca da protegdo legal dos resultados oriundos das suas
atividades de pesquisas e dcqrrnwﬂvllnmtu tecnologico:

Considerando que a novidade ¢ um dos requisitos necessarios a protegio dos resultados de
pesquisas pelos institutos de ;:nn:l-pri-:.dad-. industrial, e. por consequéneia, a sua manutengiio em
sigilo até a adogio dos pmf:edl!ntnt{:- legais pertinentes ¢ indispensavel para a obtengio da
protegdo almejada;

Considerando. ainda, o disciplinado pelo ordenamento juridico brasileiro. em especial pela Lei
9.279/96 (Lei de Propriedade Industrial). Lei 9.609/98 (Lei de Programa de Computador), Lei
9.610/98 (Lei de Direitos *\utor‘fisj Decreto 2.553/98 (que regulamenta sobre a premiagiio aos
inventores de instituigdes publicas) e Lei 10.973/04 (Lei de regulamentada pelo Decreto n® 9,283,
de 07 de fevereiro de 2018), peiﬂ Lei 13.123/15 (Lei regulamentada pelo Decreto n® 8.772 de 11
de maio de 2016) e demais atos normativos emanados do Conselho de Gestiio do Patriménio
Genetico do Ministério do Meio Ambiente;

Resolve o SIGNATARIO abal\cn qualificado celebrar o presente TERMO DE
COMPROMISSO. mediante as clausulas e as condigdes a seguir.

SIGNATARIO:

XXXXX, ESTADO CIVIL, PROFISSAO, inscrito no documento de identidade sob o n®
XXXXXX, e no CPF/MF sob o n° xxxxxx. com endereco eletronico XXXXX. residente e
domiciliado & rua XXXXX.

Vinculo com a FIOCRUZ:;

Atividades desenvolvidas junto a FIOCRUZ:
Teletone:

Unidade:

Departamento:

Laboratorio:

Cancela Altera | Distribuigio Data
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1.1 Toda e qualquer informagio obtida. revelada, ou disponivel como consequéncia da
execugdo das atividades desempenhadas junto a FIOCRUZ, sob qualquer forma ou meio, mesmo
que se faga oralmente, serd considerada INFORMACAO CONFIDENCIAL DA FIOCRUZ.

1.2 - As INFORMACOES CONFIDENCIAIS DA FIOCRUZ incluem. mas nio se limitam as
informagdes, programas de computador e equipamentos de informatica, dados, base de dados,
protocolos, conhecimento, formulas. estudos, pareceres, métodos de elaboragio, métodos
analiticos, relatorios, pesquisas, dados técnicos, dados (incluindo, mas ndo limitando, dados
operacionais, dados pessoais de alunos, colaboradores, pacientes, participantes de estudo),
estratégias de patenteamento, pedidos de patentes em fase de sigilo, materiais e amostras de
materiais (biologicos, genéticos, quimicos, sintéticos, dentre outros), plantas industriais,
informagdo de marketing, informagoes do produto, segredos industrial, de comércio e know- how,
outras informagdes técnicas, informagdes de negocios e financeiras, estratégias e planos e
qualquer informagio que passe a ser de conhecimento do SIGNATARIO.

1.3 — O SIGNATARIO obriga-se a adotar todas as medidas necessarias para proteger o sigilo
das INFORMACOES CONFIDENCIAIS DA FIOCRUZ. nio as divulgando a terceiros. sob
nenhum meio ou forma, salvo mediante a autorizagiio prévia e por escrito da FIOCRUZ.

1.4 — O SIGNATARIO declara e reconhece que ndo podera usar as INFORMACOES
CONFIDENCIAIS DA FIOCRUZ de forma distinta dos propositos das atividades a serem
desempenhadas junto a FIOCRUZ e sem a anuéncia formal da FIOCRUZ,

1.5 — O SIGNATARIO declara ¢ reconhece que as obrigagdes de Sigilo estabelecidas neste
Termo vedam quaisquer formas de divulgagio das INFORMACOES CONFIDENCIALIS, sejam
através de artigos técnicos, relatorios, publicagdes. projetos, comunicagies verbais entre outras,
salvo mediante prévia autorizagio por escrito da FIOCRUZ, em conformidade com o disposto
no art. 12 da Lei 10.973/2004, que dispde:

E vedado a dirigente, ao criador ou a qualquer servidor, militar.
empregado ou prestador de servigos de ICT divulgar, noticiar ou
publicar qualquer aspecto de criagdes de cujo desenvolvimento tenha
participado diretamente ou tomado conhecimento por fora de suas
atividades, sem antes obter expressa autorizagao da ICT,

1.6 — O SIGNATARIO declara e reconhece que ndo poderd remeter/enviar amostras de material
biologico e/ou genético, obtidas em fungdo das atividades desempenhadas junto a FIOCRUZ, a
terceiros sem a formalizagio através de um Termo de Transferéneia de Material - TTM, celebrado
por representante legal da FIOCRUZ, devendo ser observado os procedimentos legais e
institucionais estabelecidos para tanto.

1.6.1 - O SIGNATARIO declara e reconhece ainda que, nas hipoteses previstas na lei n®
13.123 de 2015 e Decreto n" 8.772 de 2016, esta obrigado a realizar o cadastro de acesso
ao Patriménio Genético e do Conhecimento Tradicional Associado, no Sistema Nacional
de Gestdo do Patriménio Genético ¢ do Conhecimento Tradicional Associado
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1.7 — O SIGNATARIOQ declaral e reconhiece que, respeitados os direitos morais do autor, os
direitos de propriedade intelectual sobre os resultados porventura advindos da execugio das
atividades pelo SIGNATARIO desempenhadas  perante a FIOCRUZ, pertenceriio
exclusivamente & FIOCRUZ, ressalvados os direitos de terceiros amparados por acordos
celebrados com a FIOCRUZ, ficando essa desde ja autorizada a requerer a protegiio pelos
institutos de propriedade intelectual que julgar pertinente.

1.7.1 - Para tanto, o SIG{\MTERI{} se compromete a auxiliar na preparagio, deposito,
acompanhamento ¢ manutengdo de todos os ativos de propriedade intelectual, incluindo.,
mas ndo limitando, pcdii:}s de patentes e patentes, softwares, marcas, assim como em
assinar todos os documentos que forem necessarios para regularizar a titularidade da
FIOCRUZ perante os institutos de propriedade intelectual e demais drgdos, no Brasil ¢
exterior, '

1.8 — O SIGNATARIO se compromete ainda a no assinar termos de cessio de direitos de ativos
de propriedade intelectual em favor de terceiros ou consentir que terceiros realizem a protegio
dos mesmos, através de depositos, registros elc.. sem autorizagiio prévia e expressa da
FIOCRUZ. |

1.9- O SIGNATARIO declara lil reconhece que a inobserviancia das disposicoes aqui contidas
sujeitar-lhe-a a aplicagiio das sangdes legais pertinentes, em especial. mas nao limitando. as
sangdes administrativas. além de ensejar responsabilidade em eventuais perdas e danos
ocasionados a FIOCRUZ. |

I

Por estar assim justo e contratado, firma o presente instrumento, em duas vias de igual
teor ¢ forma, isento de rasuras ou emendas, na presenga das testemunhas abaixo, para um so efeito,
|

| Brasilia, dia. més de 20XX

SIGNATARIO

f
Testemunhas: |

[
MNome: MNome:
CPF: CPF:
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ANEXO V
TERMO DE REFERENCIA DE COMPRAS E CONTRATOS
Projeto:
Subprojeto/Meta:

1. OBJETO DA CONTRATACAO

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A justificativa também deverd estar de acordo com o projeto e/on meta
indicada.

3. RESULTADOS ESPERADOS
Considerando os objetivos do projeto ¢/on meta.

4. DESCRICAO DETALHADA DAS NECESSIDADES

01 XXXXXXX i XX
02 KXXXXXXX XX
5. CUSTO ESTIMADO

RE xxaaxaxx
(Escrever também o valor por extenso)

6. DATA, HORARIO E LOCAL PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS OU
ENTREGA DOS MATERIAIS

Obrigatorio preencher esses dados, incluindo data estimada para entrega ¢ CNPJ do
local da entrega.

s Data:
* Horario:
* Enderego do Local:

CNPI do Local:

7. CONTATO DOS RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DA
SOLICITACAO

MNome:
Telefone comercial:
Telefone celular:

L]
L]
L]
s E-mail:

Cancela Altera Distribui¢io Data
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8. OBSERVACOES (Incluir todas as especificacoes e detalhamento da compra on

servigo a ser prestado)

1. Compete ao Coordenador do Projeto verificar se o material a ser entregue ou
produto a ser executado possui tempo habil para tanto dentro da vigéncia do
projeto. A sugestio ¢ que a compra niio seja realizada com prazo inferior a 06
(seis) meses do encerramento do projeto.

2. Compete ao Coordenador do Projeto certificar e documentar todo ¢ qualquer
contato trocado com o parceiro piablico (ente descentralizador dos recursos),
bem como com o fornecedor e/ou prestador de servigo.

Cuso possua indicagdo de marca ou fornecedor, anexar a Justificativa,

Brasilia,  de de 20 .,

NOME COMPLETO DO SOLICITANTE RESPONSAVEL
Cargo :

Eﬁ')rgﬁu

Matricula/SIAPE xxxxxxsx

DE ACORDO);

NOME COMPLETO DO COORDENADOR
Coordenador do Projeto |

FIOCRUY Brasilia

Matricula/SIAPE xxxxxxsxx

Cancela Altera Distri buigio Data
Geral 06/06/2023




FIOCRUZ
Fundagio Oswaldo Cruzx

Numero
Brasilia 037/2023/GAB/GEREB
I I A A S A A N A A ) FI:GH'IE!. D‘E
29 35
Portaria da Geréncia Regional de
Brasilia - GEREB Entra em Vigor em
06/06/2023

ANEXO VI

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE EMISSAO DE PASSAGEM
INTERNACIONAL E SOLICITACAO DE DIARIAS

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE EMISSAO DE PASSAGEM
INTERNACIONAL E SOLICITACAO DE DIARIAS *

SOUKCITANTE

nome BN MATRICULA (st smvinon) 00
cer D

CARGO f FUNGAD [ 1 DATA DE ENTRADA Crir Uims data

LOCAL DE TRABALHO | l UF TELEFONE[

ATRIBUIGOES

PERIODO DO ULTIMO AFASTAMENTD DO PAIS (5 senvinoe)
DE uma data. A uma data (Ch NAD HOUVE AFASTAMENTO

DADOS DO EVENTD [ ORGANIZADODR

NOME DO EVENTO

MOTIVD

JUSTIFICATIVA

[ |

LocaL

pais T
ONGANIZADOR |

PERIODO (incluindo trinsito)
DE uma data. A uma dats

DOCUMENTOS ANEXADODS

CARGA HORARIA

S =t

TELEFONE

Declare nic estar respondendo a iInguerito administrative e/ou policial @ qua concordo em participar do
#wvsnto
2. Assumo inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas.
3. Declaro j@ ter solictado o afastamento do pais, conforme orientagdes contidas em
_—

hod Tz,

{Local & Data) [Assinatura do Servidar)
* Partana 016/2016/GAR/DIREE de OF de derembro de J016.
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|
ESPECIFICAR O PROIETO A SER ONERADO:

TITULO DO PROJETO |

PASSAGEM © l vALOR [0
DIARIAS 0 ' varor I
TAXA DE INCRICAO (SE SE APLICAR) f=coiher um item | VALOR [T
OuTROS [0 VALOR N

PARECER DA CHEFIA IMEDIATA — (Partinéncia/Relevncia Institucional fAplicabilidade

[local e Data) [Carimbo & Assinatura do Chefe imediato)

I
AUTORIZACAD DO DIRIGENTE DA UNIDADE

[Local & Data] l " [Canimbo e Assinatura do Dirigente da Unidade]
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ANEXO VII

PLANILHA DE SOLICITACAO DE PASSAGENS E DIARIAS

SOLICITACAD DE PASSAGENS E DAARIAS - FIDTEC
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Fio I..ELq TABELA D

! Valor da didnia inclui hospedagem, transpoe
*Valor da meia didria no inclul hospedage

ANEXO VI

DIARIA NACIONAL

TABELA DE CONCESSAO DE DIARIAS

RS 120,00

Cancela Altera
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* \alor da diéria inciui hospedagem, transporte e alimentacio;
* yalor da meia digra ndo inclui hospedagem,

Fiogrmnemmm

PAIS [ GROPD RIS “GRUOPO |
CRALE B

AFEGANIS TAD A CHLE [

CAFRICA DO SOU B | CTHNA B
ALEANTA B CHPRE E
ALEWAFR ] CIMGAPURA [+

ANDORRA, B E

CANGOLA b COMORES A

CARTIGUA E BRABOOA [+ CONGC [+
AFABIA SAUDITA C CORELS DO HORTE A

ARGELIA, B [%]

| ARGENTINA i] COSTA DO MARFM [+

ARMENIA A C A

AISTRALTA 1] CROACIA 4]

ALSTRIA o | c |
ATERBAILIAD [+ 1]

] OJE0T [*]

| HAHRRAE C DINAKARCR — O

BANGLADESH A COMINICA 5|

BARSALDLS [1] E

"BAREINE [ EL SALVADGR | A |

BECARDS L3 EGITD B |

"BELGICA [] [

HELLE B EOLALCH )

EEL A ERTREIA B
BOLVIA A ESLOVERIA A

 BUSNIA-HERZEGLV INA, B ECEANHA i]

B0 TSLIANA [ [E{] [4]

BRUNE] CARLISSALAM [ ESTONIA 5]

CBULCARIE C ETIFI, B

CBORRIA RS A F

BRI B Fii 53

BUTAD A FILIFINAS A

CARD WERLE = FRATTL, . -

B A 1]

CEMARIES (] &

"CAMBOJA B GAEAL [¥;
CANADA [ FANTIA A
CETAH B GANHA E

CATALLITS | A [£] GELRGLA, E

Cancela Altera Distribuicio Data ]
Geral 06/06/2023




Fundagio Oswaldo Cruz MNumero
Brasilia | 037/2023/GAB/GEREB
lllllllliibiiiblbblhrrbbhhttlllllLbbbpblll F{'J'Iha DE
34 35
Portaria da Geréncia Regim*al de
Brasilia - GEREB | Entra em Vigor em
06/06/2023
Fials ! TABELA DE DIARIA INTERNACIONAL
PAIE GROPO PHIY GRUPD |
GRAMALIA 8] LUXEMBURGD | O |
GRECIA ] - [7]
OUATENALA [ MACEDOHIA B
GUARA, A MADAGASCAR 2]
A MALAETA A
| GUINE BISSAL A WAL AL B
| OUINE ECUATORIAL B MALDIVAS A
WAL T
HAITT E MALTA C
THONG ROMG [ D MARRDCOS [}
HONDURAS | A MALRICIO 4
FIONGATA - B MAURITAR T
i MEXICD C
TS — —Tseeane B
ILHAS MARSHALL B B
"TRDIA | E MOLCAVIE B
[ TRDORESTA ) ORACD O
(IRA A MONGOLIA A
IRAGLE A MONTENEGRD 1]
TRCANDA 3] W7ERMER A
| TECANDTA ] N
(TSRAEL 1] NAMIBLA, )
ITALLA | 5] NALIRU B
7 NEPAL A
JAMRAICA [ (4] RICARGUA .3
JAFEAD [5] B
IORDANIA T NIGERA 5
K NORUEGA 1]
| FIRIEATT B NOVA ZELARDA E
KOAITE D
L DA, | o
LACS A P
LEECTO B PAISES BADDS U
TETON T FALAL =]
LIBAND Z FANANE )
LIBERIA [+] FAPLA NOVA GUTE B
LIEA B PATUISTAD 5]
T LIECHTENSTER 5] PARAGUAT 3
LITUANIA I [ PERU E]
|
|
|
|
|
|
|
!
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TABELA DE DIARIA INTERNACIONAL
[ s 0 | GAurg FAIE GAOPD |
TPOLOMIA B TAWAN [+
PORTUGAL D TANZANIA ]
[*] TINOR LESTE A
TGOERR = T B[ TONGA A
TRINIDAD E TOBEAGO =
| REING UNIDG 1] TURISIA A
HEP- CENTRC FFRICANA A TUORCONENISTAD A
[ TURGUA, A
"REP. DOMINICAIA B TUVALU A
| REP ECLOVALA B J
FEP QUIRGUZ 1] UCRANIA [
THEP. TLHECH, - UGANLA =
A URUGUAI B
TROMENIA, B UPBESOLISTAD B
| RUANDA B v
| AUSSTR ] VAHATU 8]
s VENEILUELA B
SALOMAG A VIETHS A
| GAMOA A Frd
| SAN MAFIND T ZARNIEIA, 4
| SANTA LUCIA - H ZINEALE A
| SAD CRISTOVAD E NEVES [+
| SA0 TONE F PRINCIPE B
| SAD VICENTE E GRANADINAE ]
| SEICHELES D
| SENEGAL B
SERFA LEGA A
SERVIA O
i A,
SOMALIA A
SR LANKA A
SUAALARDA. 8]
SUDAC B
| SUECIA ]
[ SUICA D
| SORNANE" A
T
TADJOUSTAD A
[ TAILANDA A
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