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PORTARIA 050/2022/GAB/GEREB (de 16 de agosto de 2022).

Revoga a Portaria n° 44/2019/GAB/DIREB e
aprova a nova com a regulamentagdo do
Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de
Projetos (NUGP) da Geréncia Regional de
Brasilia e d& outras providéncias.

A Diretora da Geréncia Regional de Brasilia, no uso de suas atribuicdes legais que lhe
conferem a Portaria n° 2.872, publicada no Diario Oficial da Unido de 20 de
novembro de 2017 e, considerando a Portaria da Presidéncia da Fundacdo Oswaldo
Cruz - FIOCRUZ n°. 113/2017, e considerando ainda a necessidade de conferir
organicidade aos processos de trabalhos internos da FIOCRUZ em Brasilia,

RESOLVE:

Art.1° Revogar a Portaria n°® 44/2019/GAB/GEREB, aprovar a nova Portaria de
regulamentacdo do Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da
Geréncia Regional de Brasilia — GEREB e dar providéncias sobre a execu¢do dos
projetos, conforme os termos abaixo.

I- DA DEFINICAO

Art. 2° O Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da Geréncia
Regional de Brasilia consiste em uma estrutura concebida para apoiar os projetos da
Unidadebem como para exercer de forma compartilhada a gestdo administrativa e
financeira dos projetos, a fim de minimizar os riscos e garantir a integridade dos
processos, contribuindo sobremaneira com as areas finalisticas da Unidade, de forma
organica e articulada com as areas, parceiros externos e fundacédo de apoio, (Fundagéo
para o Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico em Saude - FIOTEC).

I1- DOS OBJETIVOS

Art. 3° O objetivo geral do NUGP é:

Contribuir para o cumprimento da missdo institucional por meio da gestdo dos
instrumentos de Cooperagdo Técnica em suas fases de iniciacdo, execucgédo e prestacéo
de contas;

Paragrafo unico - Objetivos especificos:

| - Definir metodologias, técnicas, ferramentas e padrdes de gerenciamento de projetos;
Il - Otimizar a execucdo das atividades e dos recursos;

Il - Garantir a integridade dos processos relacionados aos projetos da GEREB;

IV - Aprimorar o aprendizado organizacional.
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I11- DAS ATRIBUICOES

Art. 4° O NUGP tem por atribuicdes acompanhar as parcerias e projetos no ambito da
GEREB, realizando apoio a iniciacdo, celebracdo, execucdo, fiscalizagdo e prestacdo
de contas dos instrumentos firmados entre esta unidade e demais instituicdes,
inclusive, 6rgdos de fomento, entes financiadores externos e a fundagdo de apoio -
FIOTEC, nos termos da legislacdo aplicavel, do Manual de Gestdo de Contratos da
Fiocruz; do Manual de Normas e Procedimentos para a Celebracdo de Instrumentos
entre a FIOCRUZ e a FIOTEC, Convénio n° 166/2021 e demais normas
regulamentadoras atinentes & matéria no ambito da Administragdo Publica Federal.

Art. 5° Compete, ainda, a0 NUGP:

| — Ser a instancia formal de interlocucdo institucional e tratamento das
propostas de projetos/parcerias a serem realizados no ambito da GEREB,
oriundos de instrumentos de cooperacdo, parceria, convénios, contratos,
editais, chamadas e demais instrumentos que direta ou indiretamente,
envolvam a Unidade no d&mbito da pesquisa, ciéncia, tecnologia, inovacao,
educagéo e producéo de servicos e insumos para o Sistema Unico de Salde-
SUS.

Il — Orientar e apoiar a proposicao e celebragdo dos instrumentos firmados
pela GEREB, observando as normas internas e adequagdes necessarias,
inclusive, para atender a legislacdo, 6rgdos de controle e normas atinentes a
Fiotec.

1l — Monitorar projetos oriundos de editais e chamadas captados por
servidores publicos e executados no ambito da GEREB;

IV - Acompanhar e fiscalizar os projetos e parcerias celebradas no ambito da
GEREB, realizando sugestdes, solicitando ajustes e corre¢des, bem como
adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por
pardmetros, quando couber, os instrumentos celebrados, legislagdo, manuais
da fundagéo de apoio e normativos internos;

V — Apoiar, executar e fiscalizar todo e quaquer projeto de desenvolvimento
institucional da unidade;

VI - Supervisionar a execu¢do orcamentaria e financeira dos
projetos/parcerias realizadas pela FIOTEC e demais organismos apoiadores,
em conformidade com as diretrizes vigentes na FIOCRUZ e no Manual de
Execucdo de Contratos;

VIl — Zelar pelo controle administrativo e financeiro do projeto, sem
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prejuizo das acdes realizadas pela FIOTEC, sinalizando aos coordenadores
ajustes, sugestdes e adequacdes necessarias ao longo da sua execucéo.

VIII - Acompanhar em conjunto com a area técnica, os dados e registros no
sistema da FIOTEC das contratacdes, aquisicOes e emissdes de passagens e
ajudas de custo realizadas com recursos dos projetos/parcerias;

IX - Consolidar em conjunto com a area técnica, as informacgoes
administrativas e financeiras necessarias a elaboracdo dos relatdrios
solicitados pela Coordenacdo do projeto, Direcdo da FIOCRUZ Brasilia,
parceiros, financiadores e 6rgaos de controle;

IX- Cadastrar as solicitacdes realizadas pela Coordenagdo do Projeto no
sistema oficial da FIOTEC mediante o envio do termo de referéncia e demais
documentos especificos em conformidade com a demanda; e

X - Prestar informacBGes no ambito da sua competéncia, podendo solicitar
auxilio as demais areas da GEREB.

IV- DA ESTRUTURA, COORDENACAO E FISCALIZACAO

Art. 6° O Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da Geréncia
Regional de Brasilia é vinculado a Direcdo da Unidade, sendo designado como
servidor(a) responsavel por suas atividades o Coordenador de Gestao.

Art. 7° Além do servidor designado no artigo anterior, serdo designados, ainda, por
portaria da Direcdo da unidade, o Coordenador do projeto, bem como o fiscal dos
contratos administrativos que venham a ser firmados no ambito da GEREB, para os
quais a equipe designada a exercer suas atividades no NUGP atuara automaticamente
como apoio a fiscalizacdo, nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sem
necessidade de edigdo de instrumento designatério complementar.

Paragrafo 1°. Compete a Diretora da unidade a indicacdo do Coordenador do
Projeto, sendo-lhe facultado no &mbito de suas atribuicBes solicitar
adequac0es, ajustes, acréscimos e/ou supressdo na proposta a fim de promover
alinhamento institucional, inclusive, na fase preparatoria e durante a execucao
do projeto.

Art. 8°- Nos projetos da unidade executados com a FIOTEC, para 0 acompanhamento
e gerenciamento das demandas do projeto, o Coordenador de Gestao e seu substituto,
serdo designados juntamente com o Coordenador do Projeto, como ordenadores de
despesas, sendo vedada a cumulagdo em um mesmo servidor.

Paragrafo Unico. Compete ao Coordenador de Gestdo e seu substituto
ordenar toda e qualquer despesa relativa ao desenvolvimento institucional,
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podendo, inclusive, proceder ao remanejamento de rubricas necessaria a essa
finalidade.

Art. 9° Compete ao (s) coordenador (es) do projeto, com auxilio do NUGP, no que
couber, observar o Manual de Normas e Procedimentos Fiocruz-Fiotec, bem como:

I- Elaborar o projeto basico com todos seus elementos necessarios e
suficientes para caracterizar as atividades de apoio a Fiocruz, de modo que
a contratacdo da Fiotec seja relacionada ao escopo dos projetos de
pesquisa, desenvolvimento cientifico, tecnoldgico, inovacgdo, ensino,
extensdao ou desenvolvimento institucional, mediante aprovacdo do Diretor
da Unidade.

II- Descrever objetiva e detalhadamente, no termos de concessdo de
bolsas e termos de referéncia, as atividades a serem desenvolvidas pelos
bolsistas de forma individualizada, com produtos mensuraveis e
evidenciaveis, bem como monitora-las.

I1I- Autorizar despesas na FIOTEC,;

IV- Aprovar os produtos dos bolsistas, podendo solicitar ajustes, quando
Necessarios.

V- Abrir o processo, cadastrar, preencher, alimentar a documentacao
disponibilizada no sistema eletrdnico de informacdo-SEI, quando
orientados pelo NUGP e/ou direcdo, em relacdo aos projetos ou assuntos
afetos a sua coordenacéo.

VI- Encaminhar relatério técnico final de prestacdo de contas para todos 0s
projetos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds o encerramento,
inclusive, nos projetos advindos de recursos de emendas parlamentares.

VII- Alertar quanto a vedacdo da emissdo de notas fiscais para Gltima
parcela de desembolso, se a Coordenacdo tiver intencdo de prorrogacgao de
vigéncia do contrato FIOTEC, sob pena de responsabilizagdo por
pagamento antecipado.

VIII- Indicar os valores, como também, justificar a solicitacdo de
remanejamento e/ou a criacdo de rubrica e, posteriormente, solicitar ao
NUGP insercdo da respectiva Carta de Remanejamento (Anexo 1) no SEI
para atesto do Coordenador/Autorizador do projeto.

IX- O remanejamento entre metas ¢ atividade exclusiva do Coordenador
do projeto, devendo ocorrer uma organizacdo prévia para evitar prejuizos
ao projeto.
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Art. 10°- Compete, ainda, ao Coordenador do Projeto, apds o devido cadastro da bolsa
no sistema (Portal de Coordenador Fiotec-PCF) pelo NUGP, autorizar a contratacao
no referido sistema.

Art. 11° Compete ao (s) fiscal (is) do projeto, com auxilio do NUGP, no que couber,
observar o Manual de Normas e Procedimentos Fiocruz-Fiotec, por meio do link,
https://bit.ly/3vUIQZK, especialmente, no tocante a:

I- Fiscalizar a execucdo do projeto, registrando as ocorréncias no processo
administrativo, adotando as providéncias necessarias ao seu fiel
cumprimento, tendo por parametros os resultados previstos no contrato.

II- Propor ajustes quando necessarios em relacdo aos cronogramas de
desembolso e seus ajustes no curso da execucdo dos projetos;

I11- Verificar se o relatorio técnico estd de acordo com as atividades
propostas no cronograma de desembolso e se a nota fiscal foi emitida no
valor correspondente ao respectivo relatério;

IV- Avaliar a prestacdo de contas final referente aos contratos executados
pela Fiotec, no &mbito da sua Unidade.

V- DOS INSTRUMENTOS
a) Termo de Iniciacdo a Cooperacao - TIC (Anexo I1)

Art. 12° O Termo de Iniciacdo a Cooperacdo — TIC, é o instrumento oficial para dar
cumprimento e organicidade ao disposto nos Art. 2° e 3° desta Portaria, conforme
modelo anexo, o qual sera submetido pelo proponente para ciéncia e aprovacdo pelo
dirigente da Unidade e, posteriormente, encaminhado ao NUGP para instrucao
processual e abertura de processo no SEI.

Art. 13°- O TIC & obrigatorio para a tramitacao inicial de toda e qualquer iniciativa de
realizacdo de projetos que sejam efetuados pela ou na GEREB, na qualidade de parte
ou de interveniente direto ou indireto.

Paragrafo 1° — Todos os projetos, inclusive, aqueles contemplados por meio de editais
e chamadas de 6rgdos de fomento deverdo observar o preenchimento do TIC para
ciéncia e aprovacao pelo dirigente da Unidade.

Pardgrafo 2° — O TIC sera sempre a peca inicial do processo administrativo a ser
autuado, em meio eletronico, para a tramitacdo de acordos de cooperacdo e demais
instrumentos celebrados pela Unidade. A assinatura do TIC ndo implica na
formalizacdo da realizacdo do projeto, que somente ocorrera apds a realizacdo de
todos os tramites internos procedimentais necessarios e legalmente previstos para
cada projeto, que envolvam, conforme o caso, a aprovacao, inclusive por instancias
da Fiocruz, como GESTEC, COGEPLAN e Procuradoria Federal.
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Pardgrafo 3°- O TIC sera disponibilizado para preenchimento do Coordenador em
processo especifico no SEI, sendo a sua assinatura fator condicionante para a
posterior abertura de outro processo administrativo no SEI relacionado ao instrumento
a ser celebrado.

Art. 14°- Os projetos que envolvam metas/atividades de assessoria técnica deverao,
antes da sua aprovacao, serem submetidos para consulta prévia a Vice- Presidéncia de
Gestdo e Desenvolvimento Institucional pela autoridade méxima da Unidade, a fim de
solicitar autorizacdo para o seu desenvolvimento.

b) Termo de Referéncia de Bolsa (Anexo I11)

Art. 15°. O Termo de referéncia de bolsa é documento indispensavel para a
contratacdo de qualquer modalidade de bolsa, salvo em caso de dispensa autorizado
pela direcdo da Unidade, devendo ser anexado ao termo de concessdo de bolsa da
Fiotec, observando-se as disposicdes previstas nesta Portaria, bem como o modelo
anexo.

Art. 16°. O Termo de referéncia de bolsa devera ser assinado pelo Coordenador e o
orientador/supervisor do bolsista, sendo que a coordenacdo compete exclusivamente a
um servidor publico da FIOCRUZ e a orientacdo/supervisdo compete a um servidor
publico do érgéo parceiro, quando for o caso.

Art. 17°. A contratacdo de bolsa, em regra, deve ser firmada pelo periodo maximo de
6 (seis) meses, sendo que a cada 03 (trés) meses devera ser entregue pelo menos um
produto parcial e um relatério de atividades, e ao término da vigéncia um produto
final. Se a bolsa for firmada com periodo inferior a 03 meses é obrigatéria a entrega
de no minimo um produto.

81°. Mediante justificativa do Coordenador e observada a vigéncia do projeto, as
bolsas poderdo ser renovadas, observando-se a regra da vigéncia maxima de 06 meses
a cada aditivo.

82°. As atividades e produtos previstos nos aditivos de bolsa devem ser diferentes dos
previstos na contratacao inicial da bolsa.

83° O aumento do valor da bolsa devera ser justificado pelo acréscimo de atividades
e/ou demonstracdo da complexidade das novas atividades.

Art. 18°. Para a solicitagdo de bolsas com valor fora do enquadramento da tabela ou
acima do teto da FIOTEC, o Coordenador devera abrir o processo no SEI com a
insercdo de justificativa e documentos cabiveis, encaminhando, posteriormente, para
avaliacdo e autorizacdo da Direcdo da Unidade.
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Art. 19°. A bolsa devera conter a descricdo de forma objetiva e detalhada das tarefas e
produtos que serdo exigidos dos bolsistas contratados, bem como a forma de afericéo
do cumprimento de cada tarefa e a frequéncia de apuracao.

Art. 20°. Compete ao bolsista entregar os produtos conforme pactuado no termo de
referéncia e no termo de concessdo de bolsa, sendo que cada produto deverd ser
entregue até 20 (vinte) dias antes do interregno de 3 (trés) meses;

Art. 21° Todos os produtos deverdo ser entregues jd& com a aprovacdo do
orientador/supervisor para submissao posterior a aprovagdo do coordenador.

Art. 22°, Por exigéncia da FIOTEC, o bolsista devera entregar ao longo da vigéncia da
bolsa relatdrios de atividades parciais (mesmo formulario do relatério de atividades).
O documento devera ser preenchido pelo bolsista e enviado ao Coordenador ou ao
supervisor da bolsa para avaliacdo. Apds essa etapa, a coordenacdo do projeto devera
enviar ao NUGP o formulario devidamente preenchido e validado pelo coordenador
do projeto. Assim, caberd, exclusivamente ao NUGP, inserir os relatérios no sistema
da Fiotec.

Art. 23° Em caso de alteracdes significativas das atividades indicadas no termo de
referéncia e termo de concessao de bolsa, devera ser celebrado um aditivo para cada
um com as novas atividades.

Art. 24°. Os produtos deverdo ser entregues com as evidéncias das atividades
relatadas, no que couber.

Art. 25° As bolsas concedidas pela FIOTEC observardo o manual de procedimentos
dessa fundacdo, sendo vedada a continuidade de bolsas apds 0 seu encerramento
para o desenvolvimento das mesmas atividades, ainda que vinculadas a outro projeto.

81°. As bolsas concedidas para servidores publicos da FIOCRUZ deverdo observar,
ainda,a Portaria n® 5264/2019-PR.

§2°. E vedada a concessdo de bolsas FIOTEC nos projetos da Unidade nas seguintes
hipbteses:

I- Para os membros da direcdo da FIOTEC ou para diretora da Unidade em
projetos conduzidos no ambito da GEREB.

I1- Para a realizagdo de atividades de carater administrativo, bem como a titulo de
remuneracao por prestacao de servicos.

I11- Para servidores publicos da FIOCRUZ em projetos advindos dos recursos de
sua LOA e Emendas Parlamentares.

IV-Para colaboradores lotados em postos decorrentes de contratos
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administrativos da Unidade, salvo para os casos em que o objeto da bolsa seja
devidamente atrelado ao projeto e distinto das suas atividades, bem como a
execucdo seja realizada fora do seu horario de trabalho, caso em que devera
ser justificado no termo de referéncia do bolsista e solicitada a autorizagdo da
direcdo da Fiocruz Brasilia, observando-se os critérios e limites das bolsas
fixados para servidores publicos, nos termos da Portaria 5264/2019-PR

V- Para pessoa fisica que tenha como socio principal, familiar (cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau) do coordenador do projeto.

Art. 26° A bolsa concedida caracteriza-se como doacdo, nao configura vinculo
empregaticio, ndo caracteriza contraprestacdo de servigos, bem como vantagem para o
doador e ndo integra a base de calculo da contribuicdo previdenciaria.

¢) Termo de Compromisso Gestdo da Propriedade Intelectual (Anexo
V)

Art. 27°. Projetos que envolvam propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia
deverdo observar o que dispde a Portaria n® 1286/2018-PR, que instituiu a Politica de
Inovagdo da FIOCRUZ, e a Portaria n°® 5318/2020-PR, que institui o Guia de
Integridade em Pesquisa da FIOCRUZ.

Art. 28°. A critério do Coordenador do projeto e de acordo com a natureza das
atividades a serem desenvolvidas, os colaboradores deverdo assinar o Termo de
Compromisso de Gestdo da Propriedade Intelectual no modelo estabelecido pelo
Sistema Fiocruz de Gestdo Tecnolodgica e Inovacdo — GESTEC-NIT

d) Termo de Referéncia de Compras e Contratos (Anexo V)

Art. 29°. O Termo de referéncia de compras e contratos € documento indispensavel
paraa contratacdo de bens e servicos por meio de formularios de Requisicdo de
Compras e Contratagédo (RCC) e Requisi¢cdo de Exportagcdo e Importacdo (REI) no
ambito do projeto, observando-se as disposi¢des previstas nesta portaria, bem como o
modelo anexo.

Art. 30°. A justificativa da contratagdo devera ser demonstrada em conformidade com
0 projeto, agdo/resultado esperado, devendo ser atrelada a meta a ser indicada.

Art. 31°. O Termo de Referéncia deverd ser previamente aprovado pelo parceiro,
inclusive, no tocante ao leiaute, especificacOes e condi¢Oes para a prestacdo de
Servigos.

Art. 32°. N&o serad autorizado o pagamento de despesas sem a prévia autorizagao
formal do Coordenador do projeto, ressalvadas as demandas internas.
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e) Formuléario de autorizacdo de emissdo de passagem internacional
e solicitacdo de diérias (Anexo VI)

Art. 33°. O formuléario de autorizacdo de emissdo de passagem internacional e
solicitacdo de diarias € utilizado somente nos casos em que ha afastamento do pais,
esse documento é essencial para a instrucdo do processo de compra de passagem e
pagamento de diérias realizados por meio de projetos, conforme documento anexo.

81°.A autorizacdo para afastamento do pais e emissdo de passagem deve ser
feita observando-se a Portaria n°® 016/2016/GAB/DIREB de 09 de dezembro de
2016, bem como estar prevista no projeto basico.

Art. 34°. Devera ser indicado no campo justificativa constante do projeto qual a meta
a ser atingida e o produto a ser fornecido por meio da solicitagdo de passagem
internacional.

Art. 35°. Ao formulario de autorizacdo de emissdo de passagem internacional deverao
ser anexados 0s seguintes documentos: i) curriculo; ii) carta convite, inscricdo ou
documento comprobatério da realizacdo do evento e iii) demais documentos
pertinentes.

Art. 36°. Todos os documentos mencionados no artigo anterior, cujo original estiver
em outro idioma deverao ser traduzidos para o portugués, devidamente assinados com
o carimbo do responsavel pela traducéo.

Art. 37°. O formulario devera ser assinado pelo solicitante, chefia imediata,
coordenador do projeto e diretor da Unidade.

Art. 38° O solicitante tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos ap0s o retorno para
apresentar os comprovantes de deslocamento (cartdo de embarque da ida e retorno),
bem como relatorio do evento para subsidiar a prestacdo de contas do projeto
vinculado,com a devida aprovagédo do coordenador do projeto.

Art. 39°. As passagens aéreas serdo sempre adquiridas em classe econdmica, somente
sendo autorizada a compra em outra modalidade mediante justificativa e autorizagdo
da coordenacao do projeto e/ou direcdo da Unidade.

Art. 40°. E vedada a emissdo de passagens para acompanhantes do solicitante.

Art. 41°. O solicitante devera observar, ainda, 0s compromissos inseridos no
formulario.

f) Planilha de solicitagdo de passagens e diarias nacionais e
internacionais (Anexo VII)

Cancela Altera Distribuicéo Data
Geral 16/08/2022




FIOCRUZ
Fundagé@o Oswaldo Cruz NUumero
Brasilia 050/2022/GAB/GEREB

2222233444344 34232223322 322232 3233333233 33424 FOIha De
10 35
Portaria da Geréncia Regional de
Brasilia— GEREB Entra em Vigor em
16/08/2022

Art. 42°. A planilha de solicitacdo de passagens e diarias é documento essencial para
qualquer deslocamento realizado no ambito dos projetos, seja ele nacional ou
internacional e devera observar o modelo anexo.

Art. 43°. As solicitagOes das passagens nacionais e internacionais deverdo observar o
prazo de antecedéncia de 10 dias Uteis, sob pena de ndo serem atendidas, bem como
devera constar a autorizacdo do Coordenador/Autorizador de despesa;

Art. 44°, O formulario devera ser assinado pelo solicitante, chefe imediato, quando for
0 caso e, coordenador do projeto/autorizado de despesa.

Art. 45° Os bilhetes emitidos por projetos FIOTEC seguem o principio da
economicidade aplicado & Administragdo Publica. Portanto, as emissdes de passagem
considerardo sempre a tarifa de menor valor em relacdo aos trechos sem
conexdes/escalas e qualquer alteracdo que implique em aumento do preco ou multas
por remarcacdo deverdo ser devidamente justificadas pelo coordenador, se for as
custas do projeto ou, pelo solicitante, sendo de sua responsabilidade os custos.

Pardgrafo 1°. Para realizacdo de qualquer alteragdo, devera o
Coordenador/autorizador de despesas do projeto encaminhar um e-mail ao
NUGP com a justificativa e a solicitacdo de alteracao.

Paragrafo 2°. O NUGP informara o custo para a remarcacdo ou ajuste
necessario, ocasido em que o Coordenador/Autorizador do projeto devera
ratificar a solicitacdo.

Art. 46°. O solicitante tera o prazo de cinco dias corridos a contar do retorno para
apresentar os comprovantes de deslocamento (cartdo de embarque da ida e retorno),
bem como relatério do evento para subsidiar a prestacdo de contas do projeto
vinculado,com a devida aprovagédo do coordenador do projeto.

Art. 47°. As passagens aéreas serdo sempre adquiridas em classe econémica, somente
sendo autorizada a compra em outra modalidade mediante justificativa e autorizacédo
do Coordenador do projeto e/ou direcdo da Unidade.

Art. 48°. E vedada a emissdo de passagens para acompanhantes do solicitante.

Art. 49°.0s valores relativos as diarias nacionais e internacionais (Anexo VIII)
emitidas no ambito dosprojetos observara 0 Manual de Procedimentos da Fiotec, ndo
sendo permitido ultrapassar o valor maximo previsto.

Disposicdes Gerais e finais

Art. 50° Incumbe ao Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP)
fornecer todas as informacdes e orientagdes necessarias ao fiel cumprimento do
disposto nessa portaria, devendo, para tal, ser provocado pelos setores, servidores e
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colaboradores que desejarem submeter projetos a serem realizados no ambito desta
unidade, sempre que necessario.

Art. 51° Circular interna protocolada nos sistemas de registro de informacao
pertinentes sera enviada a todos os setores da GEREB, ap6s a publicacdo desta
portaria, devendo ser disseminada a todos 0s componentes de cada area.

Paragrafo 1° — O(a) servidor ou colaborador(a) ndo podera alegar desconhecimento do
teor desta portaria como argumento para ndo observancia de suas disposicdes.

Pardgrafo 2° — As propostas de projetos/solicitagdes que forem encaminhadas em
desconformidade com a tramitacdo e procedimentos estabelecidos nesta Portaria ndo
serdo aprovadas pelo dirigente da Unidade.

Art. 52° Sdo partes integrantes desta portaria 0s seguintes anexos: i) Modelo de
Carta de Remanejamento; ii) Termo de Iniciacdoa Cooperacdo-TIC; iii) Termo de
Referéncia de Bolsa; iv) Termo de Compromisso Gestdo da Propriedade Intelectual;
v) Termo de Referéncia de Compras e Contratos; vi) Formulario de autorizacdo de
emissdo de passagem internacional e ajuda de custo; vii) Planilha de solicitacdo de
passagens e diarias e, viii) Tabela de valores de diarias nacionais e internacionais.

Art. 53°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo e revoga a Portaria n°
44/2019/GAB/GEREB.

MARIA FABIANA Assinado de forma
digital por MARIA
DAMASIO F;\gBI:\Np:IrDAMASIO
PASSOS:897903 PASS0S:89790375549
Dados: 2022.08.16
75549 14:28:48 -03'00'

FABIANA DAMASIO
Diretora
FIOCRUZ Brasilia
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ANEXO |

CARTA DE REMANEJAMENTO

Carta n® X00202 1-MUGR SEADVGERER

Brasilia, X8 dia 0000 da X000,
A B=nhora
Yonara Castro Bezerra Silva

Swpervisors de Projetos Especisis — Brasilia
Fundacio para o Desewvolimenio Cientifico & Tecnoldgico em Sande

Assunto: Remanejamento orgamentanio e financein — GERER X305 FIO 30X

Prezada S=nhaora,

Considerando 3 previsao orgamentana e financeirainicial das stividades «
projetoc GEREBR X6X FIO XX, solicito o remansjamento entre rubricas
discriminadas:

1]
u
!

1]
[~
5

RUBRICA FINANCEIRD ORCAMENTARID SAIFENTRA

Justificativa para remangamento entre elementos de despesas de metas distintas:
Justmes-s2 ¢ remansiaments orgamantans & hinanceire para subsidiar o atve 3o

contrato da equipe de apoio do projeto.

Declaro que o remansjameants n&o compromeaterd a execucao fisica do
contrato.

Atenciosaments,

S e
Coordenador do Projeto
GEREE XXX FIO XX
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ANEXO 11

TERMO DE INICIACAO A COOPERACAO

1 - REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO:

[ 1 SEM REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO

[_1 COM REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO

2 - INSTRUMENTOS SEM REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO

[1ACORDO DE COOPERACAO []PROTOCOLO DE COOPERACAO

[ IPROTOCOLO DE IN TENCOES [ JACORDO DE PARCERIA EM PD&l

Nome do 6rgdo / entidade da administracdo publica:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucao do objeto do acordo de cooperagdo no 6rgéo / entidade da administracéo
publica:

Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel
pelo acompanhamento da execuc¢do do objeto do Acordo de Cooperacao:

Nome:
E-mail:
Telefone:

Dados da autoridade competente para assinatura:

Nome:
Cargo:
E-mail:
Telefone:

PD&I

3 - INSTRUMENTOS COM REPASSE DE RECURSO FINANCEIRO

[ TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA - TED B
[ 1 CONVENIO PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO -
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[ 1 CARTA ACORDO FIRMADA COM A ORGANIZACAO PAN-
AMERICANA DA SAUDE - OPAS

[1 INSTRUMENTO FIRMADO COM ORGANIZACAO / AGENCIA
INTERNACIONAL

] CONTRATO FINANCIADO POR EMENDA PARLAMENTAR
ACORDO DE PARCERIA EM PD&I - PRIVADO

TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA - TED

Nome do 6rgdo / entidade descentralizador (a):

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucao do objeto do TED no 6rgdo / entidade descentralizador (a):

Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel
pelo acompanhamento da execuc¢do do objeto do TED:

Nome:

E-mail:

Telefone:

Dados da autoridade competente para assinatura do TED:
Nome:

Cargo:

E-mail:

Telefone:

CONVENIO PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO -
PD&I/ACORDO DE PARCERIA EM PD&I COM RECURSOS PRIVADOS

Nome do parceiro publico:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucdo do objeto do Convénio no parceiro publico:

Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel
pelo acompanhamento da execugédo do objeto do Convénio no parceiro publico:
Nome:

E-mail:

Telefone:

Dados da autoridade competente para assinatura do Convénio do parceiro publico:
Nome:

Cargo:

E-mail:

Telefone:

Cancela Altera Distribuicéo Data
Geral 16/08/2022




FIOCRUZ

Fundagéo Oswaldo Cruz NUmero

Brasilia 050/2022/GAB/GEREB

2222233444344 34232223322 322232 3233333233 33424 FOIha De
15 35
Portaria da Geréncia Regional de
Brasilia— GEREB Entra em Vigor em
16/08/2022

CARTA ACORDO FIRMADA COM A ORGANIZACAO PAN-
AMERICANA DA SAUDE - OPAS

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucéo do objeto da Carta Acordo:

Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel
pelo acompanhamento da execuc¢do do objeto da Carta Acordo:

Nome:

E-mail:

Telefone:

Dados da autoridade competente para assinatura da Carta Acordo:
Nome:

Cargo:

E-mail:

Telefone:

Instrumento de Cooperacéo firmado entre a OPAS/OMS e Ministério da Salde.
NUmero do Termo de Cooperagao:

Secretaria do Ministério da Salde vinculada ao Termo de Cooperacéo:

Contato administrativo no Ministério da Sadde:

Nome:

E-mail:

Telefone:

Endereco:

CEP:

INSTRUMENTO FIRMADO COM ORGANIZACAO / AGENCIA
INTERNACIONAL

Nome da Organizacao / Agéncia Internacional:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucdo do objeto do instrumento na Organizagdo / Agéncia Internacional:

Dados do contato administrativo da Secretaria/Departamento/Unidade responsavel
pelo acompanhamento da execugdo do objeto do instrumento firmado com a
Organizacdo / Agéncia Internacional:

Nome:

E-mail:

Telefone:
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Dados da autoridade competente para assinatura do instrumento firmado com a
Organizacdo / Agéncia Internacional:

Nome:

Cargo:

E-mail:

Telefone:

CONTRATO FINANCIADO POR EMENDA PARLAMENTAR

Numero da emenda parlamentar:

Dados do autor da emenda parlamentar:
Nome:

Cargo:

E-mail:

Telefone:

Fonte de recurso:
[ Custeio [ ] Capital

OUTROS PARTICIPES (CASO TENHA)

Nome:
E-mail:
Telefone:

5-

DESCRICAO DO PRE- PROJETO

Titulo:

Nome fantasia do projeto:

Unidade SEI FIOCRUZ do Coordenador:

Periodo de execucdo: xx (meses)

Justificativa da Proposicéao:
(Até 4.000 caracteres)

Objetivos (até 1.000 caracteres)
Geral:

Especificos:

Colocar a observacéo:

Usar verbos no infinitivo

Em projetos executados pela FIOTEC, nao utilizar o termo “APOIAR”, pois ¢ uma
atividade privativa da FIOTEC
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6 — VALOR PREVISTO
Esse item é especifico de projeto COM repasse de recurso financeiro

| VALOR TOTAL

| Obs.: colocar a opcéo: real e dolar

7 — ASSOCIACAO COM AS PRIORIDADES INSTITUCIONAIS

Eixo Macroprojeto e projeto estratégico da GEREB:

[JINTEGRACAO [JINTELIGENCIA [JFORMACAO

8 — DECLARACAO

Declaro a ciéncia e anuéncia de que sobre o Projeto ora apresentado poderdo
incidir custos indiretos, previsao de valores para a realizacdo de desenvolvimento
institucional e recursos para a cobertura de despesas operacionais e administrativas
necessarias a sua execucao.

O percentual seréa definido de acordo com o plano de atividades de cada projeto,
considerando as acdes a serem realizadas e o tipo de instrumento a ser utilizado.

Brasilia, de de 20 .
Nome

Coordenador do projeto

SIAPE

9 - AUTORIZACAO PARA O PROJETO

Aprovado e de acordo,
Brasilia, de de 20 .

MARIA FABIANA DAMASIO PASSOS
Diretora
FIOCRUZ Brasilia
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA PARA CONCESSAOQO DE BOLSAS

PROJETO:/ SUBPROJETO: Inserir numero do projeto e o subprojeto/meta ao qual
0 bolsista ficara vinculado.

TITULO DO PROJETO: Inserir o titulo do projeto

NATUREZA DA BOLSA: Assinalar no campo abaixo a natureza da bolsa

[1 Bolsa de Ensino [ Bolsa de Pesquisa [ Bolsa de Extensao
[ Bolsa de Inov. Cient. e Tecnologica [ Bolsa de Desenvolvimento Institucional

COORDENADOR: Inserir nome do coordenador do projeto.
SUPERVISOR/ORIENTADOR (Orgdo parceiro): O  coordenador e o0
orientador/supervisor do bolsista ndo devem ser a mesma pessoa, sendo que a coordenagao
compete exclusivamente a um servidor publico da FIOCRUZ e a orientagdo/supervisao
compete a um servidor publico do 6rgdo parceiro, no que couber.

BOLSISTA: Inserir nome completo do bolsista sem abreviacdes.

E-mail do bolsista: Inserir endereco de e-mail do bolsista, o link para cadastro na

plataforma da Fiotec sera enviado para esse endereco.

VINCULO COM O SERVICO PUBLICO

SERVIDOR PUBLICO/OCUPANTE DE CARGO PUBLICO
O Sim O Nao

SERVIDOR FIOCRUZ
O Sim O Néo

Observacgdo: Compete exclusivamente ao servidor publico e/ou ocupante em cargo
publico verificar na sua instituicdo de origem/lotacdo a existéncia de vedacgao e/ou
impedimento especifico para o recebimento de bolsa a ser concedida por fundacao
de apoio, prevista na Lei n° 8.958/94, haja vista que a Fiotec ndo possui tal
impedimento. Os servidores Fiocruz estdo amparados para o recebimento de bolsa,
conforme Portaria 5264/2019-PR.
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INTRODUCAO

Inserir breve apresentacdo do projeto.

OBJETO CENTRAL DO PROJETO
Inserir o objeto central conforme o Plano de Trabalho do projeto.

OBJETIVOS ESPECIFICOS DO PROJETO
Inserir os objetivos especificos conforme o Plano de Trabalho do projeto.

RESULTADOS DO PROJETO VOLTADOS PARA A BOLSA
A concessdo de bolsa relacionada ao presente Termo de Referéncia visa o
cumprimento do plano de a¢do do projeto relacionado abaixo a meta XX do projeto.

Substituir o “XX” pela meta/subprojeto ao qual o bolsista ficara vinculado. O bolsista nao
podera estar vinculado a mais de uma meta do projeto simultaneamente. Favor indicar
apenas UMA meta.

ATIVIDADES PREVISTAS NO PLANO DE TRABALHO DO PROJETO
VOLTADAS PARA A BOLSA:

Inserir as atividades previstas no plano de trabalho do projeto que estio vinculadas a
bolsa.

a) Atividade: xxxx

b) Atividade: xxxx

C) Atividade: xxxx

OBJETIVO DA CONCESSAO:

A descricdo é do objetivo dessa contratacdo (o que se pretende alcancar com a
contratacdo do bolsista) atrelado ao produto esperado, ndo podendo reproduzir o
objetivo do projeto.

ATRIBUIC}()ES DO BOLSISTA:
Descrever de forma detalhada as tarefas e as atividades que serdo desempenhadas
pelo bolsista.

RESULTADOS ESPERADOS:
Informar como o produto que o bolsista ira entregar contribui para atingir o objetivo
do projeto.
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ENTREGAS (BOLSISTA)

Descrever no quadro abaixo os produtos que deverdo ser entregues pelo bolsista,
sendo necessaria a entrega de um produto a cada trés meses. Cada produto devera ser
descrito de forma especifica e detalhada. Os produtos devem ser mensuraveis e
substanciais (Ex: relatorio, documento técnico).

A data para entrega dos produtos deve ser com 20 dias de antecedéncia do interregno
de cada 03 meses. Exemplo: Se a bolsa tem vigéncia de 06 meses e o bolsista tem
como data prevista para o primeiro pagamento 30/07/2022, o primeiro produto deve
ser entregue 10/09/22 e o segundo em 10/12/22.

DATA DE - ~
PRODUTOS ENTREGA CRITERIO DE AFERICAO

Avaliacdo do Supervisor quanto a
clareza e objetividade, relevancia e
Descrever o produto que sera pertinéncia do conteddo, carater
entregue pelo bolsista XXIXXIXX | inovador, atendimento ao objetivo,
contextualizacdo tedrica,
articulacéo entre o produto e as
demais etapas do projeto.

Avaliacdo do Supervisor quanto a
clareza e objetividade, relevancia e
Descrever o produto que sera pertinéncia do conteldo, carater
entregue pelo bolsista XXIXXIXX | inovador, atendimento ao objetivo,
contextualizacdo tedrica,
articulacéo entre o produto e as

Aavrnnin atanan Ao neainta

VALOR BOLSA: R$(valor da parcela).

Inserir o valor da parcela que sera pago mensalmente ao bolsista.
O valor da bolsa devera obedecer a tabela de concessao de bolsas no Manual Fiotec.

VIGENCIA DA BOLSA: xx (XXxXx) meses.

Inserir a vigéncia da bolsa. A vigéncia inicial da bolsa ndo podera ser superior ao
periodo de 06 meses.

TEMPO DE ATUACAO NA AREA ESPECIFICA DO PROJETO: XX anos de
experiéncia.
Informar o tempo de atuacao do bolsista na area especifica do projeto.
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1.

OBSERVACOES:

O presente termo de referéncia integra o termo de concessdo de bolsa Fiotec,
sendo indispensavel para a concessdo de qualquer modalidade de bolsa, salvo

em caso de dispensa autorizado pela diretora da unidade.

O coordenador e o orientador/supervisor do bolsista ndo devem ser a mesma
pessoa, sendo que a coordenacao compete exclusivamente a um servidor publico
da FIOCRUZ e a orientacdo/supervisdo compete a um servidor publico do 6rgédo

parceiro, quando for o caso.

Para a solicitacdo de bolsas com valor fora do enquadramento da tabela ou acima
do teto da Fiotec, o Coordenador devera abrir o processo no SEI com a insercdo
de justificativa e documentos cabiveis, encaminhando, posteriormente, para

avaliacdo e autorizacdo da Diretora da Unidade.

O aumento do valor da bolsa devera ser justificado pelo acréscimo de atividades

e/ou demonstracdo da complexidade das novas atividades.

Se a bolsa tiver vigéncia superior a 03 meses, devera ser indicado pelo menos
um produto parcial a cada trimestre e ao término da vigéncia um produto final.
Se a bolsa for firmada com periodo inferior a 03 meses € obrigatoria a entrega de

no minimo um produto.

Compete ao bolsista entregar os produtos conforme pactuado no presente termo
de referéncia e no termo de concessdo de bolsa, sendo que cada produto devera

ser entregue até 20 (vinte) dias antes do interregno de 03 (trés) meses;

Todos o0s produtos deverdo ser entregues jA& com a aprovagdo do

orientador/supervisor para submissao posterior a aprovacdo do coordenador.

Por exigéncia da Fiotec, o bolsista devera entregar ao longo da vigéncia da bolsa
relatorios de atividades parciais (mesmo formulario do relatério de atividades).
O documento devera ser preenchido pelo bolsista e enviado ao coordenador ou

ao supervisor da bolsa para avaliacdo. Apds essa etapa, a coordenagédo do projeto
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

devera enviar ao NUGP o formulario devidamente preenchido e validado pelo
coordenador do projeto. Assim, caberd, exclusivamente ao NUGP, inserir 0s

relatérios no sistema da Fiotec.

As bolsas deverdo ter vigéncia de até 06 (seis) meses, podendo, mediante

justificativa do Coordenador, ser renovada, observada a vigéncia do projeto.

As atividades e produtos previstos nos aditivos de bolsa devem ser diferentes

dos previstos na contratacdo inicial da bolsa.

Em caso de alteracOes significativas das atividades acima indicadas, devera ser

celebrado um aditivo ao termo de referéncia e ao termo de concesséo de bolsa.

Os produtos deverdo ser entregues com as evidéncias das atividades relatadas,

no que couber.

E vedada a concessdo de bolsa aos membros da direcido da Fiotec ou a

dirigentes da Fiocruz em projetos conduzidos no ambito da GEREB.

E vedada a concessdo de bolsas para a realizacdo de atividades de carater
administrativo, bem como a titulo de remuneracdo por prestacdo de

Servigos.

As bolsas devem estar vinculadas estritamente a vigéncia do projeto, sendo
vedada a continuidade de bolsas ap6s o0 seu encerramento para o
desenvolvimento das mesmas atividades, ainda que vinculadas a outro

projeto.

A bolsa concedida caracteriza-se como doacdo, ndo configura vinculo
empregaticio, ndo caracteriza contraprestacdo de servigos, bem como
vantagem para o doador e néo integra a base de célculo da contribuicéo

previdenciaria.

A concessdo de bolsas de estimulo & inovacgdo visa fomentar a execucdo de
Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagdo — PD&I, firmados com o

setor empresarial e/ou com instituicdes publicas, e atua como medida de

Cancela Altera Distribuicéo Data

Geral 16/08/2022




FIOCRUZ
H Fundagé@o Oswaldo Cruz NUumero
Brasilia 050/2022/GAB/GEREB

2443334444 3442424422332 2422 2322322334244 344

Folha De
23 35

Portaria da Geréncia Regional de

Brasilia— GEREB Entra em Vigor em
16/08/2022

incentivo a pesquisa cientifica, tecnoldgica e a inovacdo no ambiente
produtivo, nos termos dos 88 1° e 4° do Art. 9°, Art. 21A da Lei n® 10.973/04
alterada pela Lei 13.243/2016 c/c artigo 26 da Lei n° 9.250/95.

Brasilia, de de 2022.
Bolsista: Supervisor:
RG: Matricula:
CPF: CPF
Coordenador:
Matricula:
CPF:

Observacgao quanto ao preenchimento dos dados do bolsista: Inserir o nome completo
do bolsista e os dados referentes ao RG e CPF.

O CPF ¢ informacao imprescindivel, para evitar erros com homénimos na plataforma
de pessoa fisica da Fiotec.
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ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO

GESTAO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Considerando que a FIOCRUZ ¢é uma instituigdo publica vinculada ao Ministério da Saude, cuja
missdo é a geragdo, absor¢do e difusdo de conhecimentos cientificos e tecnoldgicos em salde;

Considerando que a FIOCRUZ, visando contribuir com a politica nacional de salde publica,
possui como politica institucional a busca da protecdo legal dos resultados oriundos das suas
atividades de pesquisas e desenvolvimento tecnoldgico;

Considerando que a novidade € um dos requisitos necessarios a protecdo dos resultados de
pesquisas pelos institutos de propriedade industrial, e, por consequéncia, a sua manutencdo em
sigilo até a adocdo dos procedimentos legais pertinentes é indispensavel para a obtencdo da
protecdo almejada;

Considerando, ainda, o disciplinado pelo ordenamento juridico brasileiro, em especial pela Lei
9.279/96 (Lei de Propriedade Industrial), Lei 9.609/98 (Lei de Programa de Computador), Lei
9.610/98 (Lei de Direitos Autorais), Decreto 2.553/98 (que regulamenta sobre a premiacdo aos
inventores de instituicdes publicas) e Lei 10.973/04 (Lei de regulamentada pelo Decreto n°
9.283, de 07 de fevereiro de 2018), pela Lei 13.123/15 (Lei regulamentada pelo Decreto n°
8.772 de 11 de maio de 2016) e demais atos normativos emanados do Conselho de Gestdo do
Patrimonio Genético do Ministério do Meio Ambiente;

Resolve o SIGNATARIO abaixo qualificado celebrar o presente  TERMO DE
COMPROMISSO, mediante as clausulas e as condigdes a seguir.

SIGNATARIO:

XXXXX, ESTADO CIVIL, PROFISSAO, inscrito no documento de identidade sob o n°
XXXXXX, e no CPF/MF sob 0 n® xxxxxx, com endereco eletrdbnico XXXXX, residente e
domiciliado a rua XXXXX.

Vinculo com a FIOCRUZ:

Atividades desenvolvidas junto a FIOCRUZ:
Telefone:

Unidade:

Departamento:

Laboratorio:
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Clausulas e Condicoes:

1.1 Toda e qualquer informacdo obtida, revelada, ou disponivel como consequéncia da
execucdo das atividades desempenhadas junto a FIOCRUZ, sob qualquer forma ou meio,
mesmo que se faca oralmente, serd considerada INFORMACAO CONFIDENCIAL DA
FIOCRUZ.

1.2 - As INFORMAQOES CONFIDENCIAIS DA FIOCRUZ incluem, mas ndo se limitam
as informacgdes, programas de computador e equipamentos de informatica, dados, base de dados,
protocolos, conhecimento, férmulas, estudos, pareceres, métodos de elaboracdo, métodos
analiticos, relatorios, pesquisas, dados técnicos, dados (incluindo, mas ndo limitando, dados
operacionais, dados pessoais de alunos, colaboradores, pacientes, participantes de estudo),
estratégias de patenteamento, pedidos de patentes em fase de sigilo, materiais e amostras de
materiais (biologicos, genéticos, quimicos, sintéticos, dentre outros), plantas industriais,
informacdo de marketing, informagfes do produto, segredos industrial, de comércio e know-
how, outras informagGes técnicas, informacdes de negdcios e financeiras, estratégias e planos e
qualquer informacéo que passe a ser de conhecimento do SIGNATARIO.

1.3-0 SIGNATé\RIO obriga-se a adotar todas as medidas necessarias para proteger o sigilo
das INFORMAGCOES CONFIDENCIAIS DA FIOCRUZ, néo as divulgando a terceiros, sob
nenhum meio ou forma, salvo mediante a autoriza¢do prévia e por escrito da FIOCRUZ.

1.4 — O SIGNATARIO declara e reconhece que ndo poderda usar as INFORMACOES
CONFIDENCIAIS DA FIOCRUZ de forma distinta dos propésitos das atividades a serem
desempenhadas junto a FIOCRUZ e sem a anuéncia formal da FIOCRUZ.

1.5 — O SIGNATARIO declara e reconhece que as obrigacdes de Sigilo estabelecidas neste
Termo vedam quaisquer formas de divulgacdo das INFORMACOES CONFIDENCIAIS,
sejam através de artigos técnicos, relatorios, publicagdes, projetos, comunicagdes verbais entre
outras, salvo mediante prévia autorizacdo por escrito da FIOCRUZ, em conformidade com o
disposto no art. 12 da Lei 10.973/2004, que dispGe:

E vedado a dirigente, ao criador ou a qualquer servidor, militar,
empregado ou prestador de servicos de ICT divulgar, noticiar ou
publicar qualquer aspecto de criagdes de cujo desenvolvimento tenha
participado diretamente ou tomado conhecimento por forca de suas
atividades, sem antes obter expressa autorizagdo da ICT.

1.6 — O SIGNATARIO declara e reconhece que ndo podera remeter/enviar amostras de
material biologico e/ou genético, obtidas em funcdo das atividades desempenhadas junto a
FIOCRUZ, a terceiros sem a formalizacéo através de um Termo de Transferéncia de Material -
TTM, celebrado por representante legal da FIOCRUZ, devendo ser observado 0s
procedimentos legais e institucionais estabelecidos para tanto.

1.6.1 - O SIGNATARIO declara e reconhece ainda que, nas hipdteses previstas na lei
n° 13.123 de 2015 e Decreto n° 8.772 de 2016, esta obrigado a realizar o cadastro de
acesso ao Patrimbnio Genético e do Conhecimento Tradicional Associado, no Sistema
Nacional de Gestdo do Patrimbnio Genético e do Conhecimento Tradicional Associado
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(SisGen).

1.7 — O SIGNATARIO declara e reconhece que, respeitados os direitos morais do autor, 0s
direitos de propriedade intelectual sobre os resultados porventura advindos da execucdo das
atividades pelo SIGNATARIO desempenhadas perante a FIOCRUZ, pertencerdo
exclusivamente a FIOCRUZ, ressalvados os direitos de terceiros amparados por acordos
celebrados com a FIOCRUZ, ficando essa desde ja autorizada a requerer a protecdo pelos
institutos de propriedade intelectual que julgar pertinente.

1.7.1 - Para tanto, 0 SIGNATARIO se compromete a auxiliar na preparacio, depdsito,
acompanhamento e manutencdo de todos os ativos de propriedade intelectual, incluindo,
mas ndo limitando, pedidos de patentes e patentes, softwares, marcas, assim como em
assinar todos os documentos que forem necessarios para regularizar a titularidade da
FIOCRUZ perante os institutos de propriedade intelectual e demais érgdos, no Brasil e
exterior.

1.8 — O SIGNATARIO se compromete ainda a nfo assinar termos de cessdo de direitos de
ativos de propriedade intelectual em favor de terceiros ou consentir que terceiros realizem a
protecdo dos mesmos, atraves de depositos, registros etc., sem autorizacdo prévia e expressa da
FIOCRUZ.

1.9- O SIGNATARIO declara e reconhece que a inobservancia das disposi¢des aqui contidas
sujeitar-lhe-4 & aplicacdo das sangOes legais pertinentes, em especial, mas ndo limitando, as
sancdes administrativas, além de ensejar responsabilidade em eventuais perdas e danos
ocasionados a FIOCRUZ.

Por estar assim justo e contratado, firma o presente instrumento, em duas vias de igual
teor e forma, isento de rasuras ou emendas, na presenca das testemunhas abaixo, para um sé

efeito.
Brasilia, dia, més de 20XX
SIGNATARIO
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO V
TERMO DE REFERENCIA DE COMPRAS E CONTRATOS
Projeto:
Subprojeto/Meta:

1. OBJETO DA CONTRATACAO

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A justificativa também deverd estar de acordo com o0 projeto e/ou meta
indicada.

3. RESULTADOS ESPERADOS
Considerando os objetivos do projeto e/ou meta.

4, DESCRICAO DETALHADA DAS NECESSIDADES

Item Descricéo Quantidade
01 XXXXXXX XX
02 XXXXXXXX XX

5. CUSTO ESTIMADO

R$ XXXXXXXX
(Escrever também o valor por extenso)

6. DATA, HORARIO E LOCAL PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS OU
ENTREGA DOS MATERIAIS

Obrigatorio preencher esses dados, incluindo data estimada para entrega e CNPJ do
local da entrega.

e Data:

e Horério:

e Endereco do Local:

e CNPJdo Local:

7. CONTATO DOS RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DA
SOLICITACAO

Nome:

Telefone comercial:
Telefone celular:
E-mail:

Cancela Altera Distribuicéo Data
Geral 16/08/2022




FIOCRUZ
Fundagé@o Oswaldo Cruz NUumero
Brasilia 050/2022/GAB/GEREB

2422332434234 3432423322223 3323232332332 34342 FOIha De
28 35
Portaria da Geréncia Regional de
Brasilia— GEREB Entra em Vigor em
16/08/2022
8. OBSERVAGCOES (Incluir todas as especificacdes e detalhamento da compra ou

servigo a ser prestado)

1. Compete ao Coordenador do Projeto verificar se 0 material a ser entregue ou
produto a ser executado possui tempo habil para tanto dentro da vigéncia do
projeto. A sugestao é que a compra ndo seja realizada com prazo inferior a 06
(seis) meses do encerramento do projeto.

2. Compete ao Coordenador do Projeto certificar e documentar todo e qualquer
contato trocado com o parceiro publico (ente descentralizador dos recursos),
bem como com o fornecedor e/ou prestador de servico.

Caso possua indicacao de marca ou fornecedor, anexar a justificativa.

Brasilia, de de20 .

NOME COMPLETO DO SOLICITANTE RESPONSAVEL
Cargo

Orgéo

Matricula/SIAPE XXXXXXXX

DE ACORDO:

NOME COMPLETO DO COORDENADOR
Coordenador do Projeto

FIOCRUZ Brasilia

Matricula/SIAPE XXXXXXXXX

Cancela Altera Distribuicéo Data
Geral 16/08/2022




FIOCRUZ

Fundagéo Oswaldo Cruz NUmero
Brasilia 050/2022/GAB/GEREB
2443334444 3442424422332 2422 2322322334244 344 FOIha De
29 35
Portaria da Geréncia Regional de
Brasilia— GEREB Entra em Vigor em
16/08/2022
ANEXO VI

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE EIYIISSAO DE PASSAGEM
INTERNACIONAL E SOLICITACAO DE DIARIAS

e h M= FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE EMISSAO DE PASSAGEM
""""""""""" INTERNACIONAL E SOLICITACAO DE DIARIAS *

MOME MATRICULA (SE SERVIDOR]
CPF
CARGO / FUNCAD DATA DE ENTRADA Crir uma data.
LOCAL DE TRABALHO | UF TELEFOME
ATRIBUICOES

PERIODO DO ULTIMO AFASTAMENTO DO PAIS (52 sERvIDOR)
DE uma data. A uma dats. (C]) nAD HOUVE AFASTAMENTO

DADDS DO EVENTO f ORGANIZADDR

NOME DO EVENTO

MOTIVO

JUSTIFICATIVA

LOCAL

PAIS

ORGAMIZADOR

PERIODO {incluindo trénsito) CARGA HORARIA TELEFOME
DE uma data. A uma data

DOCUMENTOS AMEXADDS

1. Declaro ndo estar respondendo a inguérito administrative eou policial e que concordo em participar do
eventa.

2. Aszumo inteira responsabilidade pelas informacdes prestadas.

3. Declaro ja ter sclicitado o afastamento do pais, conforme orientagdes contidas em
http:/fwrww afastamento fiocruz.brf

[Local e Data) [Assinatura do Servidor)

* Portario 016/2016/GAB/DIREB de 09 de dezembro de 2016.
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TITULO DO PROJETO

ESPECIFICAR O PROJETO A SER OMERADO:

PASSAGEM
DIARIAS

OUTROS

TAXA DE INCRICAD [SE SE APLICAR) Escolher um iterm.

VALOR
VALOR
VALOR
VALOR

PARECER DA CHEFIA IMEDMATA — [Pertinéncia/Relevancia Institucional fAplicabilidade

[Local e Data)

[Carimbo e Assinatura do Chefe Imediato)

AUTORIZACAOD DO DIRIGENTE DA UNIDADE

[Local e Data) [Carimbo e Assinatura do Dirigente da Unidade]
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ANEXO VII

PLANILHA DE SOLICITACAO DE PASSAGENS E DIARIAS

SOLICITAGAO DE PASSAGENS E DIARIAS - FIOTEC

IDENTIFICAGAO DO PROJETO: (I ST

IDENTIFICAGAO DO EVENTO:

PROVIDENCIAR:
OBJETIVO DA VIAGEM:

Passagens: () Didrias: ()

SUBPROJETOS VINCULADOS:

DATADE
NASCIMENTO

v. | CONTA | Dv.

Dy 3
NOME COMPLETO agencia| conrente | cjc |POUPANCA

CARGO /FUNCAO cPF NOME BANCO | AGENCIA ORIGEM DESTINO DATAIDA | HORARIO |DATAVOLTA HORARIO

Justificativa de Solicitago fora do prazo
de 15 dias dteis:

a PORTARIA N2 XX

Viagem Intemacional -
Dados como constam no Passaporte:

Observagses: R

(DE XX DE XX DE 2019).

Norme:

Sobrenome:

Nacionalidade:

Data de Expiragdo do Passaporte:

ublica. Face ao

valor e qualquer

dio que impligue

Ne do Passaporte:

Pais de Emissio do Passaporte:

COORIENTADOR

DATA:___/__J.

ORIENTADOR

DATA:___/__/.

encaminhar brio de Vic
dias apds o evento.

‘embarque, & Fiocruz, em até 05

Altera Data

16/08/2022
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ANEXO VIII

TABELA DE CONCESSAO DE DIARIAS

.-EL@ TABELA DE DIARIA NACIONAL

BRASILIA/ MANAUS/ RIO DE JANEIRO/ SAO PAULO R$ 450,00 R$ 225,00
DEMAIS CAPITAIS R$ 400,00 R$ 200,00
DEMAIS CIDADES R$ 350,00 RS 175,00
ADICIONAL DE DESLOCAMENTO R$ 120,00

" Valor da diaria inclui hospedagem, transporte e alimentagao;
2 Valor da meia diaria ndo inclui hospedagem.
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I'- g TABELA DE DIARIA INTERNACIONAL
™

A Us5 220,00 USS 110,00
B LS5 300,00 UsS 150,00
C LS5 350,00 Us5 175,00
D S5 460,00 USS 230,00
ADICIONAL DE DESLOCAMENTO US5 50,00

*alor da diria inclui hospedagem, transporte e alimentag&o;
*\alor da meia diaria ndo inclui hospedagem.

PAIS | GRUFD PEIS GHUPD

A CHADE B
AFEGAMISTAD A CHILE A
AFRICA DO SUL B CHINA E
ALEAMIA B CHIFRE E
ALENAMHA 5] CINGAFURA [
ANDIDRRA B ZOLOMELA B
ANGOLA ] COMORES A
ANTIGUA E BAEBUDA [H COMGOD [
ARABIA SAUDITA c COREIA DO NOETE A
ARGELLA B COREIA D SLIL [u]
ARGEMTIMA B COSTA DO MARFIM C
ARMENIA A COSTA RICA A
AUSTEALIA B CROACIA ]
AUSTHLA [n] ZLUBA [=
ATERBAICL AL C D

B OJIBOTI [
BAHANMAS [H OIFARMARCA [N
BAMGLADESH A COMIMIZA B
BARBADOS [n] E
BAREINE [ EL SALVADOR A
BELAHUS A EGITD E
BELGICA 5] EMIFADDS ARABES [
BELIZE B EQLADOR A
BEMNIM A ERITRELA B
BOLNIA A ESLOVENIA A
BOSMIA-HERZEGUW INA, B ESFAMNHA [u]
BOTSLIANA [ ESTADOS UNIDOE [w]
BRUMEI DARUSSALAM C ESTONIA B
BULCARIA [ ETIOFTA E
BUREINAFASD A F
BURJNOI B FLI =
BUTAD A FILIFIMAS A

C FINLANDIA 8]
CABC VERDE B FHANCA W]
CAMARDES B [£]
CAMBOJA B GABAD [
CANADA [ GAMBIA A
CATAH B GAMNA, E
CAFADIISTAD 5] GEDRGIA B
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I"- g TABELA DE DIARIA INTERNACIOMNAL
e,
PAIS GRUFO PAIS GRUPO |

GRAMADA [u] LLIXEMBLRGD ]
GRECIA [u] I
GUATENALA G NACEDOINIA z
GUIRNA 7 NADPGASCAR =
GUINE A WALASIA 2]
GUINE BISZAL A WALALI B
GUINE ECUATORIAL E NALDIVAS A

i NALT T
HAITI 5] MALTA [%
HOMNG KOMG ] MARRCCOS A
HONDURAS A MALIRIZIO C
HUNGHIA 5 NAURITANIA T

1 MEXICT [%
IEMER =] MICROMESLA B
ILHAS MARSHALL B WMOGAMBIOLIE B
INDIA E NOLCAVIA B
INDONESTA 7 NONACO u
1RA A MONGOLIA £,
IRAGUE ) MONTENEGRO D
[RLANDA O NTERMAR A
ISLANDIE 5 N
ISHAEL ] MANIBLA a
ITALLA u] NALIRLI =]

J NEFAL A
JAMAICA C NICARAGUA A
JARAD ] MWIGER B
JORDARIE [ NIGERLA B

K NORUEGA D
KIRIBAT] E NOWA ZELANDTA B
KUAITE ] [=]

L ONLA [ O
LAOS A F
[ESOTO 3 PASES DAKDS u
LETONIA T TALAU =
LIBAMD A PANANMA A
LIBERIA C FAFLIA FOVE GUINE 5
LIETA 3 PALUISTAD =
CIECHTENSTEN D CARAGUAT B
LITUARNIA c FERLU B
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1:-'@ TABELA DE DIARIA INTERNACIOMAL
"
PAIS GRUPO FAS GRUPO |
FOLOMIA B TAIWAR [
PORTUGAL 5 TANZANIA G
8 TIMOR LESTE A
QUENA [ © TORNGA A
R TRIMIDAD E TOEAGD [N
REING LINIDC 0 TUMISIA A
FEP. CENTRO AFRICANA A TURCOMENISTAD A
REP. DEMOCRATICA DO CO[GT C TURGUA A
HEF. DiZMIMICANA, B TILNVALL A
REP. ESLOWACA B [
REF_QUIRGUIZ O UCRANIA C
REFP. TCHEGA ¥ UGAMNDA ¥
REF. TOGILESA A LIRLIGLIA] B
ROMEMIA B UFBESQUISTAD B
RITANDA B i
RUSSIA C VATATU D
5 VEMNEZUELA B
SALOMAD A VIETHA A
SAMOR A Z
SAT MARIND C ZANDIA T
SANTA LUICIA [ ZIMBALE A
SA0 CRISTOWAD E REVIS [
SAO TOME E PRINCIPE R
SAD VICENTE E GRANADINAS C
SEICHELES 1]
SEMEGAL B
SERRA LEOA A
SERVIA 5
SR A
SOMALIA A
SRl LANKA A
SUAZILANDIA D
sUDACD B
SUECIA ]
SUICA (n]
SURINANE A
T
TADJIQSTAD A
TAILANDIA A
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