FIOCRUZ
Fundagéo Oswaldo Cruz NUmero
Brasilia 044/2019/GAB/GEREB

(2442334424424 224 244242222322 32222334432424 FOIha De

1 24
Portaria da Diretoria

Entra em Vigor em
18/12/2019

PORTARIA 044/2019/GAB/GEREB (de 18 de dezembro de 2019).

Revoga a Portaria n° 14/2016/GAB/DIREB
e aprova nova com a regulamentacdo do
Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de
Projetos (NUGP) da Geréncia Regional de
Brasilia e da outras providéncias.

A Diretora da Geréncia Regional de Brasilia, no uso de suas atribui¢Ges legais que Ihe
confere a Portaria da Presidéncia da Fundacdo Oswaldo Cruz - FIOCRUZ n°. 113/2017
e considerando ainda a necessidade de conferir organicidade aos processos de trabalhos
internos da FIOCRUZ em Brasilia,

RESOLVE:

Art.1° Revogar a Portaria n° 14/2016/GAB/DIREB, aprovar a nova Portaria de
regulamentacdo do Ndcleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da
Geréncia Regional de Brasilia e dar providéncias sobre a execucdo dos projetos,
conforme os termos abaixo.

I- DA DEFINICAO

Art. 2° O Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da Geréncia
Regional de Brasilia consiste em uma estrutura concebida para apoiar 0s projetos da
GEREB, visando imprimir organicidade e articulacdo entre as areas da Fiocruz e sua
relagdo com os parceiros externos e com a fundacdo de apoio (Fundacdo para o
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico em Salde-Fiotec), bem como para o
exercicio compartilnado da gestdo administrativa e financeira dos projetos, a fim de
minimizar os riscos e garantir a integridade dos processos.

I1- DAS ATRIBUICOES

Art. 3° O NUGP tem por atribui¢des acompanhar as parcerias e projetos no ambito da
GEREB, realizando apoio a proposicdo, celebracdo, execucdo e fiscalizacdo dos
instrumentos firmados entre esta unidade e demais instituicdes, inclusive, 6rgdos de
fomento, entes financiadores externos e a fundacdo de apoio-Fundacdo para o
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico em Saude-Fiotec, nos termos da legislagdo
aplicavel, do Manual de Gestdo de Contratos da Fiocruz; do Manual de Normas e
Procedimentos para a Celebracéo de Instrumentos entre a Fiocruz e a Fiotec, Convénio
n° 185/2016 e demais normas regulamentadoras atinentes a matéria no ambito da
Administracdo Pablica Federal.
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Art. 4° Compete, ainda, ao NUGP:

| — Ser a instancia formal de comunicacdo institucional e tratamento das
intencbes de projetos/parcerias a serem realizados no ambito da Fiocruz
Brasilia, oriundos de instrumentos de cooperacdo, parceria, COnveénios,
contratos, editais, chamadas e demais instrumentos que direta ou indiretamente,
envolvam a Fiocruz Brasilia no ambito da pesquisa, ciéncia, tecnologia,
inovacio, educacio e producdo de servigos e insumos para o Sistema Unico de
Saude-SUS.

Il — Orientar e apoiar a proposicao e celebracdo dos instrumentos firmados pela
Geréncia Regional de Brasilia, observando as normas internas e adequacdes
necessarias, inclusive, para atender a legislacdo, 6rgdos de controle e normas
atinentes a Fiotec.

Il - Acompanhar e fiscalizar os projetos e parcerias celebradas no ambito da
Fiocruz Brasilia, realizando sugestdes, solicitando ajustes e correcdes, bem
como adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por
parametros, quando couber, 0s instrumentos celebrados, legislacdo, manuais da
fundag&o de apoio e normativos internos;

IV — Supervisionar a execucdo orcamentaria e financeira dos projetos/parcerias
realizadas pela Fiotec e demais organismos apoiadores, em conformidade com
as diretrizes vigentes na Fiocruz e no Manual de Execucédo de Contratos;

V — Zelar pelo controle administrativo e financeiro do projeto, sinalizando aos
coordenadores ajustes, sugestfes e adequacBes necessarias ao longo da sua
execucao.

VI - Controlar em conjunto com a area técnica, os dados e registros das
contratacdes, aquisicOes e emissdes de passagens e ajudas de custo realizadas
com recursos dos projetos/parcerias;

VIl -Consolidar em conjunto com a area técnica, as informacoes
administrativas e financeiras necessérias a elaboracdo dos relatorios solicitados
pela Coordenacdo do projeto, Direcdo da Fiocruz Brasilia, parceiros,
financiadores e 6rgaos de controle;

VIII- Cadastrar as demandas solicitadas pela Coordenacdo do Projeto no
sistema oficial da Fiotec; e

IX - Prestar informagcfes no ambito da sua competéncia, podendo solicitar
auxilio as demais areas da Fiocruz.
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I11- DA ESTRUTURA, COORDENACAO E FISCALIZACAO

Art. 5° O Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) da Geréncia
Regional de Brasilia € vinculado ao Servigo de Administracdo - SEAD da Fiocruz
Brasilia e tera pelo menos um(a) servidor(a) designado(a) como responsavel por suas
atividades, na auséncia do qual atuara o(a) servidor(@) chefe do SEAD como
encarregado pela execucdo das atribuicdes definidas nesta portaria.

Art. 6° Além dos servidores designados no artigo anterior para a composi¢do do NUGP,
serdo designados, ainda, por portaria da Direcdo da unidade, coordenador (es) do
projeto, bem como o fiscal dos contratos administrativos que venham a ser firmados no
ambito da Geréncia Regional de Brasilia, para os quais a equipe designada a exercer
suas atividades no NUGP atuara automaticamente como apoio a fiscalizagdo, nos
termos do Art. 67 da Lei 8.666/93, sem necessidade de edicdo de instrumento
designatorio complementar.

Paragrafo 1°. Compete a diretora da unidade a indicacdo do Coordenador do Projeto,
sendo-lhe facultado no &mbito de suas atribui¢bes solicitar eventuais adequagdes na
proposta a fim de promover alinhamento institucional, inclusive, em relacdo a execucao
do projeto.

Art. 7°- Em todos os projetos da unidade, para 0 acompanhamento e gerenciamento das
demandas do projeto, o Coordenador do SEAD sera designado juntamente com o
Coordenador do Projeto, como ordenadores de despesas, sendo vedada a cumulacdo em
um mesmo servidor.

Art. 8° Compete ao (s) coordenador (es) do projeto, com auxilio do NUGP, no que
couber, observar o Manual de Normas e Procedimentos Fiocruz-Fiotec, especialmente,
no tocante a:

I- Elaborar o projeto basico com todos seus elementos necessarios e
suficientes para caracterizar as atividades de apoio a Fiocruz, de modo que a
contratacdo da Fiotec seja relacionada ao escopo dos projetos de pesquisa,
desenvolvimento cientifico, tecnoldgico, inovacdo, ensino, extensdo ou
desenvolvimento institucional, mediante aprovacao do Diretor da Unidade.

II- Descrever objetiva e detalhadamente, no termo de concesséo de bolsas,
as atividades a serem desenvolvidas pelos bolsistas de forma
individualizada, com produtos mensuraveis e evidenciaveis, bem como
monitora-las.

I11- Autorizar despesas na Fiotec;

IV- Aprovar os produtos dos bolsistas, podendo solicitar ajustes, quando
necessarios.
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Art. 9°- Compete, ainda, ao Coordenador do Projeto, apds o devido cadastro da bolsa
pelo NUGP, inserir no sistema (Portal de Coordenador Fiotec-PCF) em campo
designado a autorizacdo para contratacao.

Art. 10° Compete ao (s) fiscal (is) do projeto, com auxilio do NUGP, no que couber,
observar o Manual de Normas e Procedimentos Fiocruz-Fiotec, especialmente, no
tocante a:

V- Fiscalizar a execugdo do projeto, registrando as ocorréncias no processo
administrativo, adotando as providéncias necessarias ao seu fiel
cumprimento, tendo por parametros os resultados previstos no contrato.

VI-Avaliar a prestacdo de contas final referente aos contratos executados pela
Fiotec, no &mbito da sua unidade

Art. 11°- E vedado ao NUGP atuar como &rea técnica de qualquer projeto da unidade,
devendo exercer o seu papel no a@mbito da sua competéncia prevista no art. 4° desta
portaria.

IV- DOS INSTRUMENTOS
a) Termo de Iniciacdo a Cooperacao-TIC (Anexo )

Art. 12° Fica aprovado o Termo de Iniciacdo a Cooperacdo — TIC, para dar
cumprimento e organicidade ao disposto nos Art. 2° e 3° desta portaria, conforme
modelo anexo, o qual serd submetido pelo proponente para ciéncia e aprovacdo pelo
dirigente da unidade e, posteriormente, encaminhado ao NUGP para instrucdo
processual.

Art. 13°- O TIC é obrigatorio para a tramitacdo inicial de toda e qualquer iniciativa de
realizacdo de projetos que sejam efetuados pela ou na Fiocruz Brasilia, na qualidade de
parte ou de interveniente direto ou indireto.

Paragrafo 1° — Todos os projetos, inclusive, agueles contemplados por meio de editais e
chamadas de 6rgdos de fomento deverdo observar o preenchimento do TIC para ciéncia
e aprovacdo pelo dirigente da unidade.

Paragrafo 2° — O TIC sera sempre a peca inicial do processo administrativo a ser
autuado, em meio fisico ou eletrénico, para a tramitacdo de acordos de cooperacgéo e
demais instrumentos celebrados pela unidade. A assinatura do TIC ndo implica na
formalizacdo da realizacdo do projeto, que somente ocorrera apés a realizacao de todos
os tramites internos procedimentais necessarios e legalmente previstos para cada
projeto, que envolvam, conforme o caso, a aprovacgdo, inclusive por instancias da
Fiocruz, como COGEPLAN e Procuradoria Federal.

Art. 14° -Os projetos que envolvam metas/atividades de assessoria técnica poderdo, se
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assim entender, antes da sua aprovacdo, serem submetidos para consulta prévia a Vice-
Presidéncia de Gestdo e Desenvolvimento Institucional pela diretora da unidade, a fim
de solicitar autorizagdo prévia para o seu desenvolvimento dentro da unidade.

Termo de Referéncia de Bolsa (Anexo I1)

Art. 15. O Termo de referéncia de bolsa é documento indispensavel para a contratagao
de qualquer modalidade de bolsa, devendo ser anexado ao termo de concessdo de bolsa
da Fiotec, observando-se as disposi¢Oes previstas nesta portaria, bem como o modelo
anexo.

Art. 16. O Termo de referéncia de bolsa devera ser assinado pelo coordenador e o
orientador/supervisor do bolsista, sendo que a coordenacdo compete exclusivamente a
um servidor publico da FIOCRUZ e a orientacdo/supervisdo compete a um servidor
publico do érgdo parceiro, quando for o caso.

Art. 17. A contratacdo de bolsa, em regra, deve ser firmada pelo periodo maximo de 6
(seis) meses, sendo que a cada 3 (trés) meses deverd ser entregue pelo menos um
produto parcial e ao término da vigéncia um produto final. Se a bolsa for firmada com
periodo inferior a 03 meses € obrigatoria a entrega de no minimo um produto.

81°. Mediante justificativa do Coordenador e observada a vigéncia do projeto, as bolsas
poderdo ser renovadas, observando-se a regra da vigéncia maxima de 06 meses a cada
aditivo.

Art. 18. A bolsa devera conter a descricdo de forma objetiva e detalhada das tarefas e
produtos que serdo exigidos dos bolsistas contratados, bem como a forma de aferigéo do
cumprimento de cada tarefa e a frequéncia de apuracdo.

Art. 19. Compete ao bolsista entregar os produtos conforme pactuado no termo de
referéncia e no termo de concessdo de bolsa, sendo que cada produto devera ser
entregue até 20 (vinte) dias antes do interregno de 3 (trés) meses;

Art. 20. Todos os produtos deverdo ser entregues ja com a aprovacdo do
orientador/supervisor para submissao posterior a aprovacdo do coordenador.

Art. 21. Em caso de alteracdes significativas das atividades indicadas no termo de
referéncia e termo de concesséo de bolsa, devera ser celebrado um aditivo para cada um
com as novas atividades.

Art. 22. Os produtos deverdo ser entregues com as evidéncias das atividades relatadas,
no que couber.

Art. 23. As bolsas concedidas pela Fiotec observardo o manual de procedimentos dessa
fundacdo, sendo vedada a continuidade de bolsas apds 0 seu encerramento para 0
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desenvolvimento das mesmas atividades, ainda que vinculadas a outro projeto.

81°. As bolsas concedidas para servidores publicos da Fiocruz deverdo observar, ainda,
a Portaria n°® 5264/2019-PR.

§2°. E vedada a concessdo de bolsas nas seguintes hipoteses:

I- Para os membros da direcdo da Fiotec ou a dirigentes da Fiocruz em projetos
conduzidos no &mbito da GEREB.

I1- Para a realizagdo de atividades de carater administrativo, bem como a titulo de
remuneragao por prestacdo de servicos.

I1l- Para servidores publicos da Fiocruz em projetos advindos de emendas
parlamentares.

IV-Para colaboradores lotados em postos decorrentes de contratos administrativos
da unidade.

V- Para pessoa fisica ou juridica que tenha como socio principal, familiar (cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau) do coordenador do projeto.

Art. 24. A bolsa concedida caracteriza-se como doacdo, ndo configura vinculo
empregaticio, ndo caracteriza contraprestacdo de servicos, bem como vantagem para o
doador e ndo integra a base de calculo da contribui¢do previdenciaria.

b) Termo de Referéncia de Compras e Contratos (Anexo I11)

Art. 25. O Termo de referéncia de compras e contratos € documento indispensavel para
a contratacdo de bens e servigos no ambito do projeto, observando-se as disposi¢des
previstas nesta portaria, bem como 0 modelo anexo.

Art. 26. A justificativa da contratacdo devera ser demonstrada em conformidade com o
projeto, acdo/resultado esperado, devendo ser atrelada a meta a ser indicada.

Art. 27. O Termo de Referéncia devera ser previamente aprovado pelo parceiro,
inclusive, no tocante ao leiaute, especificagdes e condigdes para a prestacdo de servigos.

Art. 28. Nao sera autorizado o pagamento de despesas sem a previa autorizacdo formal
do parceiro, quando for o caso.

¢) Formulario de autorizacdo de emissdo de passagem internacional e ajuda
de custo (Anexo 1V)

Art. 29. O formulério de autorizacdo de emissdo de passagem € documento essencial
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para a instrugdo do processo de compra e afastamento do pais realizado por meio de
projeto, conforme documento anexo.

81°.A autorizagdo para afastamento do pais e emissdo de passagem deve ser feita
observando-se a Portaria n° 016/2016/GAB/DIREB de 09 de dezembro de 2016.

Art. 30. Devera ser indicado no campo justificativa constante do projeto qual a meta a
ser atingida e o produto a ser fornecido por meio da solicitacdo de passagem
internacional.

Art. 31. Ao formulario de autorizacdo de emissdo de passagem internacional deverdo ser
anexados 0s seguintes documentos: i) curriculo; ii) carta convite, inscricdo ou
documento comprobatério da realizacdo do evento e iii) demais documentos pertinentes.
Todos os documentos cujo original estiver em outro idioma deverdo ser traduzidos para
0 portugués, devidamente assinado com o carimbo do responsavel pela traducéo.

Art. 32. O formulério devera ser assinado pelo solicitante, chefia imediata, coordenador
do projeto e diretor da unidade.

Art. 33. O solicitante terd o prazo de 05 (cinco) dias corridos apds o retorno para
apresentar os comprovantes de deslocamento (cartdo de embarque da ida e retorno),
bem como relatério do evento para subsidiar a prestacdo de contas do projeto vinculado,
com a devida aprovacado do coordenador do projeto.

Art. 34. As passagens aéreas serdo sempre adquiridas em classe econémica, somente
sendo autorizada a compra em outra modalidade mediante justificativa e autorizacdo da
direcdo da unidade.

Art. 35. E vedada a emissdo de passagens para acompanhantes do solicitante.
Art. 36. O solicitante devera observar, ainda, os compromissos inseridos no formulario.
Planilha de solicitacdo de passagens e didrias nacionais e internacionais (Anexo V)

Art. 37. A planilha de solicitacdo de passagens e didrias é documento essencial para
qualquer deslocamento realizado no ambito dos projetos, seja ele nacional ou
internacional e devera observar o modelo anexo.

Art. 38. As solicitagbes das passagens nacionais e internacionais deverdo observar o
prazo de antecedéncia de 10 dias Uteis, sob pena de ndo serem atendidas, bem como
devera constar a autorizacdo da chefia imediata;

Art. 39. O formulario devera ser assinado pelo solicitante, chefe imediato e coordenador
do projeto.

Art. 40. Os bilhetes emitidos por projetos Fiotec seguem o principio da economicidade

Cancela Altera Distribuicéo Data
Geral 18/12/2019




FIOCRUZ
Fundagéo Oswaldo Cruz NUmero
Brasilia 044/2019/GAB/GEREB

(2442334424424 224 244242222322 32222334432424 FOIha De

8 24

Portaria da Diretoria

Entra em Vigor em
18/12/2019

aplicado a Administracdo Publica. Portanto, as emissfes de passagem considerardo a
tarifa de menor valor em relacdo aos trechos sem conexdes e qualquer alteracdo que
impliqgue em aumento do preco ou multas por remarcagdo deverdo ser devidamente
justificadas pelo coordenador, se for as custas do projeto ou, pelo solicitante, sendo de
sua responsabilidade os custos.

Paragrafo 1°. Para realizacdo de qualquer alteracdo, devera o Coordenador/ordenador de
despesas do projeto encaminhar um e-mail ao NUGP com a justificativa e a solicitagéo
de alteracdo.

Paragrafo 2°. O NUGP informard o custo para a remarcacdo ou ajuste necessario,
ocasido em gue o Coordenador/Ordenador do projeto devera ratificar a solicitacao.

Art. 41. O solicitante terd o prazo de cinco dias corridos a contar do retorno para
apresentar os comprovantes de deslocamento (Cartdo de embarque da ida e retorno),
bem como relatério do evento para subsidiar a prestacdo de contas do projeto vinculado,
com a devida aprovacdo do coordenador do projeto.

Art. 42. As passagens aéreas serdo sempre adquiridas em classe econémica, somente
sendo autorizada a compra em outra modalidade mediante justificativa e autorizacdo da
direcdo da unidade.

Art. 43. E vedada a emissdo de passagens para acompanhantes do solicitante.

Art. 44. Os valores relativos as diarias nacionais e internacionais emitidas no ambito dos
projetos observard o0 Manual de Procedimentos da Fiotec.

Disposi¢Oes Gerais e finais

Art. 45. Incumbe ao Nucleo de Apoio ao Gerenciamento de Projetos (NUGP) fornecer
todas as informacOes e orientacdes necessarias ao fiel cumprimento do disposto nessa
portaria, devendo, para tal, ser provocado pelos setores, servidores e colaboradores que
desejarem submeter projetos a serem realizados no ambito desta unidade, sempre que
necessario.

Art. 46. Circular interna protocolada nos sistemas de registro de informacéo pertinentes
sera enviada a todos os setores da Geréncia Regional de Brasilia, apds a publicacdo
dessa portaria, devendo ser disseminada a todos 0os componentes de cada area.

Paragrafo 1° — O(a) servidor ou colaborador(a) ndo podera alegar desconhecimento do
teor desta portaria como argumento para ndo observancia de suas disposi¢oes.

Paragrafo 2° — As propostas de projetos/solicitacdes que forem encaminhados em
desconformidade com a tramitacdo e procedimentos estabelecidos nesta Portaria ndo
serdo aprovadas pelo dirigente da unidade.
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DAMASIO FABIANA DAMASIO

PASSOS:897903 PASS0S:89790375549

75549

Dados: 2019.12.18
10:46:21 -03'00'

FABIANA DAMASIO

Diretora
Fiocruz Brasilia

Art. 47. S3o partes integrantes dessa portaria 0s seguintes anexos: i) termo de iniciagao
a cooperacdo-TIC; ii) termo de referéncia de bolsa; iii) termo de referéncia de compras e
contratos; iv) formuléario de autorizacdo de emissdo de passagem internacional e ajuda
de custo; v) planilha de solicitacdo de passagens e diarias e, vi) tabela de valores de
diarias nacionais e internacionais.

Art. 48- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO |
TERMO DE INICIACAO A COOPERACAO

1- DADOS CADASTRAIS

Orgéo/ Concedente

Area

Nome do Administrativo

Cargo E-mail Telefone

Nome do Agente Politico

Cargo E-mail Telefone

OUTROS PARTICIPES

Nome

E-mail Telefone

3 - DESCRICAO DO PRE- PROJETO

Titulo Periodo Execucdo

Inicio |  Término

Justificativa da Proposicao (até 4.000 caracteres)

Obijetivo Geral e Especificos (até 1.000 caracteres)

4 —VALOR PREVISTO

Valor Total R$

5 — ASSOCIACAO COM AS PRIORIDADES INSTITUCIONAIS

Eixo Macroprojeto e projeto estratégico da GEREB:
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6 - DECLARACAO

Declaro a ciéncia e anuéncia de que sobre o Projeto ora apresentado poderdo incidir
custos para a cobertura de despesas operacionais e administrativas necessarias a sua
execucdo. O percentual relativo as despesas serd definido de acordo com o plano de
atividades de cada projeto, considerando as agdes a serem realizadas.

/ /201

Proponente/Coordenador do projeto

7 — AUTORIZACAO PARA A COOPERACAO
Autorizado

/ /201

Maria Fabiana Damasio Passos
Diretora da GEREB
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ANEXO 11

TERMO DE REFERENCIA PARA CONCESSAO DE BOLSAS

PROJETO: Cddigo da Fiotec (ID)
TITULO DO PROJETO:
NATUREZA DA BOLSA:

[0 Bolsa de Ensino [0 Bolsa de Pesquisa [0 Bolsa de Extensao

[ Bolsa de Inov. Cient. e Tecnoldgica [ Bolsa de Desen. Instit., Cient. e Tecnoldgica

COORDENADOR:
SUPERVISOR/ORIENTADOR (ORGAO PARCEIRO):
BOLSISTA:

E-MAIL DO BOLSISTA:

INTRODUCAO
Breve apresentacéo do projeto.
OBJETO CENTRAL DO PROJETO

Conforme o Plano de Trabalho do projeto.

OBJETIVOS ESPECIFICOS DO PROJETO
Conforme o Plano de Trabalho do projeto.

RESULTADOS DO PROJETO VOLTADOS PARA A BOLSA

A contratacdo de bolsista relacionada ao presente Termo de Referéncia esta
vinculada a meta XXXX e visa o0 cumprimento do plano de acdo do projeto
relacionadas abaixo: XXXXXX.
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ATIVIDADES xx: XXXX

a) Atividade : xxxx
b) Atividade : xxxx
C) Atividade : xxxx

OBJETIVO DA CONTRATACAO:

Informar o objetivo da contratacdo do bolsista atrelada ao produto esperado e ao
atingimento da meta descrita acima.

Observacao: A descricdo é da atividade do bolsista, ndo podendo reproduzir o objetivo
do projeto.

ATRIBUICOES DO BOLSISTA:

Descrever de forma detalhada as tarefas e as atividades a serem desempenhadas pelo
bolsista com base nas agdes previstas nos objetivos especificos do Projeto.

RESULTADOS ESPERADOS:
Informar como o produto contribui para o atingimento do objetivo do projeto.
ENTREGAS (BOLSISTA)

Descrever no quadro abaixo os produtos que deverdo ser entregues pelo bolsista, sendo
pelo menos 01 a cada periodo de 3 meses.

PRODUTO DATA DE CRITERIO DE

ENTREGA: AFERICAO
XX XX [ XXXX

Incluir detalhamento relativo a critério de aferi¢cdo dos produtos entregues.

VALOR BOLSA: R$ (valor da parcela).
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Geral 18/12/2019




FIOCRUZ
Fundagéo Oswaldo Cruz
Brasilia

NUmero

044/2019/GAB/GEREB

2443334444 3442424422332 2422 2322322334244 344 FOIha De

Portaria da Diretoria

14 24

Entra em Vigor em

18/12/2019
Observacdo: O valor acima deverd obedecer a tabela de concessdo de bolsas no
Manual Fiotec.
VIGENCIA DA BOLSA:
JUSTIFICATIVA DO COORDENADOR PARA VIGENCIA SUPERIOR:
OBSERVACOES:

1. O presente termo de referéncia integra o termo de concessdo de bolsa Fiotec,
sendo indispensavel para a concessao de qualquer modalidade de bolsa.

2. O coordenador e o orientador/supervisor do bolsista ndo devem ser a mesma
pessoa, sendo que a coordenacdo compete exclusivamente a um servidor pablico
da FIOCRUZ e a orientacdo/supervisdo compete a um servidor publico do 6rgéao
parceiro.

3. Seabolsa tiver vigéncia superior a 3 meses, devera ser indicado pelo menos um
produto parcial a cada trimestre.

4.  Compete ao bolsista entregar os produtos conforme pactuado no presente termo
de referéncia e no termo de concessao de bolsa, sendo que cada produto devera
ser entregue até 20 (vinte) dias antes do interregno de 3 (trés) meses.

5. Todos os produtos deverdo ser entregues jA& com a aprovagdo do
orientador/supervisor para submissao posterior a aprovagéo do coordenador.

6. As bolsas deverdo ter vigéncia de até 06 (seis) meses, podendo, mediante
justificativa do Coordenador, ser renovada, observada a vigéncia do projeto.

7.  Em caso de alteragOes significativas das atividades inicialmente indicadas,
devera ser celebrado um aditivo ao termo de referéncia e ao termo de concesséo
de bolsa.

8.  Os produtos deverdo ser entregues com as evidéncias das atividades relatadas,
no que couber.
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9. E vedada a concessdo de bolsa aos membros da direcdo da Fiotec ou a
dirigentes da Fiocruz em projetos conduzidos no ambito da GEREB.

10. E vedada a concessdo de bolsas para a realizacdo de atividades de carater
administrativo, bem como a titulo de remuneracdo por prestacdo de
Servigos.

11. As bolsas devem estar vinculadas estritamente a vigéncia do projeto, sendo
vedada a continuidade de bolsas apds o seu encerramento para o
desenvolvimento das mesmas atividades, ainda que vinculadas a outro
projeto.

12. A bolsa concedida caracteriza-se como doacdo, ndo configura vinculo
empregaticio, ndo caracteriza contraprestacdo de servigcos, bem como
vantagem para o doador e ndo integra a base de calculo da contribuicéo
previdenciaria.

Brasilia, de de 201 .
Orientador/Supervisor (SIAPE):

Bolsista: (informar o nome do responséavel

RG: pelo bolsista)

CPF: Identidade ou Matricula:

CPF:

Coordenador:

SIAPE n°

Identidade ou Matricula:

CPF:
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ANEXO 111

TERMO DE REFERENCIA DE COMPRAS E CONTRATOS

| Projeto:

\ Subprojeto:

1. OBJETO DA CONTRATACAO

3. RESULTADOS ESPERADOS

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4. DESCRICAO DETALHADA DAS NECESSIDADES

Item Descricdo QUANTIDADE
01 XXX XXX X XX
02 XAXXXKXXXX XX

R$ XXXXXXXX

Data:
Horario:
Endereco do Local:

S. CUSTO ESTIMADO

CNPJ do Local:

6. DATA, HORARIO E LOCAL PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS
OU ENTREGA DOS MATERIAIS

7 CONTATO DOS RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DA

SOLICITACAO

) Nome:

° Telefone comercial:

. Telefone celular:

° E-mail:

Cancela Altera Distribuicéo Data
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8. OBSERVACOES (Incluir todas as especificacbes e detalhamento da
compra ou servico a ser prestado)

Brasilia, de de20 .

NOME COMPLETO (COORDENADOR)
Coordenador do Projeto

FIOCRUZ Brasilia

Matricula/SIAPE n°

NOME COMPLETO (ENTE FINANCIADOR)
Cargo

Orgéo

Matricula/SIAPE n °
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ANEXO IV

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE EMISSAO DE PASSAGEM
INTERNACIONAL E AJUDA DE CUSTO

o
- [’} M=z FORMULARIO DE AUTORIZAGAO DE EMISSAO DE PASSAGEM
R INTERNACIONAL E AJUDA DE CUSTO *

NOME ESPECIFICAR O PROJETO A SER ONERADO:

TITULO DO PROIETO
CARGO [ FUNGAD
LOCAL DE TRABALHO | u

= PASSAGEM VALOR

ATRIBUICOES .

DIARIAS VALOR
PERIODO DO ULTIMO AFASTAMENTO DO PAIS (se servinor) ng: INCRICAD (SE SE APLICAR) Escolher um item. VALOR
DE uma data. A uma data /)] NAI VALOR

MNOME DO EVENTO
MOTIVO

JUSTIFICATIVA

LOCAL
PAIS
ORGANIZADOR

PERIODO (incluindo trénsito) CARGA HORAI
DE uma data. A uma data

DOCUMENTOS ANEXADOS

{Local e Data) (Carimbo e Assinatura do Chefe Imediato)

[COMPROMISSOS

1. Declare ndo estar respondende a inquérito administrati AUTDRIZN;.EO DO DIRIGENTE DA UNIDADE
evento.

2. Assumo inteira responsabilidade pelas informactes pre:

3. Declaro jd ter solicitado o afastamento do pais, conform
htep:/fwww.afastamento.fiocruz.br/ [somente se aplic

4. Declaro que tenho conhecimento da PORTARIA N2 XX /.

(Local e Data)

* Portario 016/2016/GAB/DIREB de 09 de dezembro de 2016. (Local € Data) (Carimbo e Assinatura do Dirigente da Unidade)
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I". a SOLICITAGAO DE DIARIA - UNICO BENEFICIARIO

- th-!ﬂ'l moeda nacional

" Remesaa a0 exienos

SOLICITANTE

TITUALD O3 RO
BENEFICIARIO
O COMPLETE o
AN D0 BARNCO TIPD D DOMTHA et L] Elortg B I 0, SN, m“
JUSTIFICATIVA
INFORMAGOES ANCIONAIS
i B e
ekl DENTG ST O mrammwu “"-I':‘:l-"l et !‘;‘ﬂ*ﬁ'ﬁk
LTI, D L AN . o
ASSINATLURA
CODRTERAINS (Do) FROLTD
USO EXCLUSIVG DA FIOTEC
FLEMENT D M
ASBSUATURA OO AMALITTA, OO FRIMTD
FO_Pe_000_0 (18 OUT 200) Pigina 1 de 1
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ANEXO V

PLANILHA DE SOLICITACAO DE PASSAGENS E DIARIAS

SOLICITAGAO DE PASSAGENS E DIARIAS - FIOTEC

IDENTIFICAGAO DO PROJETO: [JTYTITH

IDENTIFICAGAO DO EVENTO:

PROVIDENCIAR:
OBJETIVO DA VIAGEM:

Passagens: () Didrias: ()

SUBPROJETOS VINCULADOS:

DATADE
NASCIMENTO

Dv. CONTA | Dv.

|Agéncial CORRENTE | c/C HORARIO

NOME COMPLETO CARGO /FUNGAO o NOME BANCO | AGENCIA PoupANGA|  ORIGEM DESTINO DATAIDA | HORARIO |DATAVOLTA

Justificativa de Solicitagdo fora do prazo
de 15 dias uteis:

da a PORTARIA Ne XX

Observagdes: (DE XX DE XX DE 2019).

Nome: Sobrenome: Nacionalidade: Ne do Passaporte: Pais de Emissio do Passaporte:

Viagem Internacional -
Dados como constam no Passaporte:

Data de Expiragso do Passaporte:

seguem

iblica. Face ao

P i de me

lor e qualqu

implique

remarcagdio, serd de

encaminhar de Viagem.

dias apds o evento.

embarque, & Fiocruz, em até 05

COORIENTADOR

DATA:___/__J.

ORIENTADOR

DATA: /.
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ANEXO VI

TABELA DE CONCESSAO DE DIARIAS

.-ig TABELA DE DIARIA NACIONAL

BRASILIA/ MANAUS/ RIO DE JANEIRO/ SAO PAULO RS 450,00 R$ 225,00
DEMAIS CAPITAIS RS 400,00 R$ 200,00
DEMAIS CIDADES RS 350,00 R$ 175,00
ADICIONAL DE DESLOCAMENTO R$ 120,00

" Valor da diaria inclui hospedagem, transporte e alimentagéo;
2 Valor da meia diaria ndo inclui hospedagem.
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I'- g TABELA DE DIARIA INTERNACIONAL
il
A Us$ 220,00 UsS 110,00
B LS5 300,00 US5 150,00
C LS5 350,00 US5 175,00
D LS5 460,00 USS 230,00
ADICIONAL DE DESLOCAMENTO Us5 50,00
*walor da didria inclui hospedagem, transporte e alimentag&o;
*\/alor da meia diaria ndo inclui hospedagem.
PAIS [ GRUFO PAIS TRUPD
A CHADE B
AFEGAMISTAD A CHILE A
AFRICA DO S0L B CHINA E
ALEAMA ] THIFRE £
ALENAMHA W] CINGAFURA c
ANDORERA B COLOMELA E
ANGOLA, D COMORES A
ANTIGOA E BAREUOA C TONGO (¥
ABRABIA 58UDITA W COREIA D2 HOETE A
ARGELLA B COREIA DO SLIL [u]
ARGENTIMA B TOSTA DO MARFIM C
ARWERIE ) TOSTA FICA )
AISTRALTA 5] CROAGIA O
ALUSTRIA [w] CUBA [
AFEREAIDJAD C D
B TJIBOTI C
BAHANAS T OTAIARCA ]
BAMGLADESH A DOMIMICA E
BARBADOS [w] E
BAREINE (¥ EL SELVADOR A
BELAAS = EGITO E
BELGIC A 0] EMIFADOS ARABES [
BELIZE B EQlLADCR £
BEMIM A ERITREIA B
BOLVEA ) ESLOWENTA L)
BOSMIA-HERZEGON A B ESFAMNHA [W]
BOTSUARNA (i ESTADOS URIDOS [w]
BRUNEI DARUSSALAM C ESTONIA E
BULCARIE C ETIOFIA E
BUREINAFAED [ F
BUREJKDOI B LI [
BUTAD A FILIFIFAS A
C FIRLAROIA O
CABD VERDE B FRATILA, O
CAMARCES B [5]
CANMBOJA B GABAD [
CANADA C TAMEIR A
CATAR B TAA, E
CAZALETAD [N] GEDRGLA B
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[ g TABELA DE DIARIA INTERNACIONAL
e
PAIS GRUPO PAIS GRUPO |

GRAMADA, D LLUENMBURGD ]
GRECIA ] M
GUATENALA [ WACEDTNIA B
GLITANA A WMADAGASC AR =]
GUINE A MALASIA A
GUINE BISSAL A WALALI B
GUINE EQUATTRIAL B WALDTYAS &

H WALI [
HAITI E MALTA [+
HOMG BOMG [u] MARRCCOS )
HOWNDURAS A WMALIRICIC [
HUINGHIA, E WMALIEITANIA [

1 MEXICTD [+
IEMER B MICROMESLA B
ILHAS MARSHALL B MOCAMBHILIE B
[NDOIA E WOLCAVIA B
IHDHESTA A WMONACD 1]
R4 A WMONGOLIA )
IRAGLIE A WMONTEMEGRG ]
[RLAHDA ] WYEHNMER A
ISLAMDIA ] H
ISHAEL 1] MAMNIBIA )
ITALLA ] WALRL A

J HEFAL A
JARTATTA [ HICARAGA A
JAPAD u} NIGER B
JORDARMIA C WNIGERLA B

K HORLEGA 0
KIRIBATI B HOWVA ZELANDIA B
KUATE u} o

L DNA | O
LACS A P
LESOTO E FAISES BALKDS ]
LETCR LA L FALAL =]
LIBAMD A FARANA )
LIBERIA, C FAFLUA NOVE GLIRE =]
LIBIA E FALQUISTAD B
LIECHTEMSTEIN L FARAL LA &
LITLIARIA [S FEERLI B
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1:.'@ TABELA DE DIARIA INTERNACIONAL
e
PAIS GHUFD FAIS GRUPD |

FOLOMIA B TAIWAR [
PORTUGAL 0 TAMTAMLA B

[A] TIMCR LESTE A
CIJEFLA [ b TOMGA A

R TRIMIDAD E TOEAGD [N
REING LIMIDC 0 TUMISIA A
REF. CENTRZ AFRICANA A TURCOMENISTAZ A
FEF. DEMOCRATICA DU CLIGTD ¥ TURLILIA, A,
HEF. DiZMIMICANA, B TILNVALL A
REP. ESLOWACA B [
REF QUIREUIZ 0 LICRAMIA [
REFP. TCHEGA ¥ UGAMNDA ¥
REF. TOGILESA A LIRLIGLIA] B
ROMEMIA B UFBESQUISTAD B
RIOAHDA B V
RUSSIA ¥ NARATU ]

5 VEMNEZUELA B
SALOMAD A VIETHA A
SAMOA A i
SAF WMARIND ¥ ZANELR [
SANTA LUICIA [ ZIMBALE A
SA0 CRISTOWAD E REVIS [
SAC TOME E PRINCIPE R
SA0 VICEMTE E GRANADINAL ¥
SEICHELES 1]
SEMEGAL B
SERRA LEQA A
SERVIA ]
SIRLA, A
SOMALIA A
SR LANKEA A
SUAZILANDIA ]
suDAC B
SUECIA ]
SUICA O
SURINANME A

T
TADJIQSTAD A
TAILAMDIA A
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